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1 Principe

Le principe est de mettre a jour l'acte de I'onglet « Contrats », lors de la réception de
la signature du contrat ou d’'un avenant par le client.

Cette mise a jour fonctionne sur les contrats avec gestion ou sans gestion des piéces

manquantes.
Contrats Automobilel Apporteursl Garanties | Blac notesl Tachesl Mize en demeurel I] Pk, I
Dossier en cours |13503 |ROMDELE Caroline Apporteur |
Le Erﬂﬁ.ériﬂrtidiqud | Ch client. [Administrateur A =1 CC Client administrateur
Compagrie (004 = IALLIANZ Flaceur =]
Police _* | Gestionnaire [Administrateur | Devize IELIFl = IEurn
Murnéro de contrat 29092020. . ID_ Sit. Gest. s.in. =1 Quittance IEUR
Adrezse d'attache |Adresse principale =1 Famile |4 _~ [AUTOMOEILES MOTOS CYCLOS. Eiftie nette—U,UU
M* d'archivage Service | = Eranche [44600 = [aUTOMOBILE Frime TTC ]
Froduit 44500 = [AUTO 4 ROUES .
Commizzion 0,00
—Avenan T TOTT Prime Annuelle [EUR])
I Acte |ANRS = [AN RENTREE SIGMEE Cellule |Production Particuliers 1| Prime Mette
Awvenant cig |U En date du [29/709/2020 Tarif |TG =1 Tarif Général Commission
I otif de |'avenant =1 Farmule =l ZCommission 0,00
Date d'échéance |01/04 Fractionmement |4 _ | Anauel
Effet d'origine |29/09/2020 Encaissement |C_v | Confié Cosf BM[ [
Durée |&_7]Annuels Fraiz gestion = Frais gestign—m
Date fin d'effet Sang frais ooo I c T ™ R | Cout de police 0.00
touvement |11 _= [4FFAIRE MOUVELLE Honoraires 1= Cat. Mat. 0.aa
Date mouvernent [23/09/2020 [11:43 Code coassl LI Sans Honoraires oo T T ™ R Prime totale cie 0,00
C/DAR |C :‘* Fraiz résiliation =i TTC Annuel 0,00
Prélevement [ Sang frais 0,00 TR Betio. Ann,
Bloquer le terme [~ Frais acte =1
Sans fraiz 0,00 Taux Commissions
il = [ =TH]
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2 Paramétrage des fonctionnalités

2.A Paramétrage de la Gestion des actes
Accés menu : Paramétrage\Production\Gestion des actes

Le paramétrage est applicable sur les actes suivants :
e Affaire nouvelle,
e Avenant.

2.A.1 Affaire nouvelle

Pour mettre en place le paramétrage en affaire nouvelle, il faut :
e Cocher la case "En attente de signature”,
e Préciser le code acte aprées signature (voir exemple ci-dessous).

T == Roh
D72 2w |dh & K44 v X |8 |

Renseignements généraus |
r Liste des Actes Acte

Code | Intitulé |

ADMI  AVENANT ADMIMISTRATIF Code [BFHO
AFNO  AFFAIRE NOUVELLE CABINET Intiulé [AFFAIRE NOUVELLE CABINET
ANAQ  AFFAIRE NOUVELLE
ANNS AN EN ATTENTE RENTREE S... —Tipedblks
ANRF  PIECE FAUSSE OU A REFAIRE
ANRS AN RENTREE SIGNEE
ANSE AN SANS EFFET @ Affzire Mouvelle

" Proposition [Devis)

AVAQ  Avenant de resiliation  dvenant
AVDC ~ AVT DEMANDE A LA CIE

AVNS  AVT EN ATTENTE RENTRE 5...  Résiliation
AVRF  PIECE FAUSSE OU A REFAIRE € Révision
AVRS  AVT RENTRE SIGNE

AVSE  AVT SANS EFFET  Sars effet

;:TCT ;;?TA:;FT%AEINH ™ Réception de Piéces de la compagnie
DEV  DEVIS " Pigces Rentrées Signées du client
POLL  POLLICITATION ACCEPTEE
PROP AN DEMANDEE A LA CIE

REPR  REPRISE PORTEFEUILLE " Reprise portetevills
TERM  TERME CABINET

" Retour Compagnie

T Mise en demeure
" Prige de garantie

T Aute
Les types d'acte en bleu déterminent les pigces manguantes & générer

Mouvement [11 = |AFFAIRE NOUVELLE

¥ En attente de signature
Acte aprés signature [ANRS _» [AN RENTREE SIGNEE

Ok | Annuler

Page 4 sur9



Documentation WINPASS WINPASS

pegase

La gestion du rentré signé manuel 2020

2.A.2 Avenant

Pour mettre en place le paramétrage en avenant, il faut :
e Cocher la case "En attente de signature",
e Préciser le code acte apres signature (voir exemple ci-dessous).

E3 - Gestion des actes ==
Dy 72 B dsd €| a4 rp L. |
Renseignements généraus I

r Liste des Actes Acte

Code | Intinlé |

ANAQ  AFFAIRE NOUVELLE Code [T
AFNO  AFFAIRE NOUVELLE CABINET Intitulé  [AVENANT CABINET
PROP AN DEMANDEE A LA CIE
ANNS AN EN ATTENTE RENTREE 5. ~Type delac
ANRS AN RENTREE SIGNEE
ANSE AN SANS EFFET

" Proposition [Devis]

ADML  AVENANT ADMINISTRATIF  Alfzire Mouvelle
lavr |
AVAQ  Avenant de resiiation & Avenant
AVDC  AVT DEMANDE A LA CIE i Résiliation
AVNS ~ AVT EN ATTENTE RENTRE S... " Révicion
AVRS  AVT RENTRE SIGNE
AVSE  AVT SANS EFFET © Sans effet
B?CT ggvr}_ls_ ACTE ™ Réception de Pidces d= la compagrie
AMRF  PIECE FAUUSSE OU A REFAIRE " Pigces Rentrées Signées du client
AVRF  PIECE FAUSSE OU A REFAIRE  Retour Compagrie
POLI  POLLICITATION ACCEPTEE
REPR.  REPRISE PORTEFEUILLE " Reprize portefeuils
TERM  TERME CABIMET
 Mise en demeurs

" Prise de garantie

 Aube
Les types d'acts en bleu déterminent les pidces manquantes & générer

Mouvement I |

¥ En attente de signature
Acte aprés signature [4YRS - AT RENTRE SIGNE

Ok | Annuler
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2.B Paramétrage de la Gestion des piéces manquantes
Le paramétrage est applicable sur la gestion des produits.
Accés menu : Paramétrage\Production\Gestion des produits

2.B.1 Paramétrage d’un produit

Pour mettre en place le paramétrage d’un produit, il faut :

e Sélectionner I'onglet "P.M" du produit et cocher la case "En attente de
signature électronique" sur I'ensemble des piéces manquantes.

Emduitsl lalilsl garantiesl Eormu\esl Liste des garanties par lormu\el Huméra F’rnduitsl Muméra T arifs F'roduilsl Actasl Piéces automatiques | Pieces Extranetl Paramétrages Europ Assisstance/ICARE  P.M
- Produit - Pigce b
Code |A4EDD Figce ICGHIS _=|La copie du certificat dimmatriculation définif

Intitulé IAUTD 4 ROLES Type d'acte IAfFaire nouvele j
Erwvai périodiqus [

| Code piéce | Code acte Diélai rappel 1 [10

CGRIS AN .

cP AN Délai rappel 2 |20

FetAc AN Délai rappel 3 |30

PCOND AN - .

PCOS AN Délai dernier rappel [45

RIAL AN P |

SYSLO AN I . , I

CGRIS AVT ¥ En attente de signature électionique

cp AVT

FctAc AVT

PCOMD AVT

PCOS AVT

RIAU AVT

SYSLO AVT

CGRIS PG

PCOMD PG

PCOS PG

RIAU PG

SYSLO PG
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3 Fonctionnement (Affaire nouvelle et avenant)

Lors de la création d'un contrat, I'acte et le mouvement du contrat, s’alimentent
automatiquement en fonction du paramétrage effectué sur I'affaire nouvelle.

Le bouton _Sign | apparait devant l'acte.

Contrats |Aut0m0bi|e| ﬁ-‘-.pporteursl Garantiesl Bloc notesl Tachesl Mize en demeurel II P.bd. I

Dossier en cours | 13609 |ROMDELE Caroline Apparteur |
te I-E:r?ti't]ét,liartidique [ Ch. client. |adminigtrateur ;” = | CC Client [dministrateur
Compagnie |004 _ |aLLIANZ Flaceur =1
Police | Gestiorinaire |Adrministrateur | Devise [EUR = IEum
Murnéro de contrat 30092020. . [0 st Gest s.in. =1 Quittance IEUR]
Adresse d'attache |Adresse principale =1 Famile [ = [AUTOMOBILES MOTOS CYCLOS. Prime nette—U,UU
MN* d'archivage Service | | Branche [4600 _~ [AUTOMOBILE Prima TTC o0
Froduit 44600 = [AIITO 4 ROUES L
Commiszian n.oo
—Avenant / Sityaki Prime Annuelle [EUR
Acte Sign. Cellule |Production Particuliers =l Pml_l_l_
dvenantcie [0 En date du ianxnaxznzu LE_I Tait [TG = Tarif Ganéral Commission]
Maotif de ['avenant =1 Farmule =1 ZConmmizzion 0,00
D ate d'écheance |01/04 Fractionnement & _ | Annuel
Effet d'origine |30/09/2020 Encaissement |C_x|Confié Coef. BM I_ I_
Durge i = Anmuelle Fraiz gestion =1 Frais gestion—llEID
D ate fin d'effet, Sang frais 0ol I C T I~ Rllcout de police 0.00
M ouvement Honaraires =] Cat. Mat. 0,00
Date mouvernent |30£DS;"202D 11:28 Code coasslj San: Hohoraires 0ol I C T ™ B |Prime tctale cis 0.00
c/aorlc = Frais résiliation =1\ TTC Anruel 000
Prélevement [ Sans frais 0,00 R Fetio. Ann.
Bloquer le terme Frais acte -1
Sans frais 0,00 Taux Commissions
~Autres._. Corn. Fize [~ % PN 0,00
Code ICT | =l ZCN[ 0o
M arque blanch | %LCP 0,00
Obsz. Complément
Obs. Avis Echéance [~ Conbrat géré par I'apporteur
Infog Divers
Mode diztibution ;I M dewis I Gestion externe [
Clignt connexe | _l Audit |
Conditions générales
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Les pieces manquantes sont générées dans I'onglet "PM".

Contlatsl Automob\\el Appolteursl Galanl\esl Bloc: notesl Tachesl Mise en demeure “ Fii |

Code acte | Code EécE Intitulé I Obs, I PérludlguE Conforme | Date réCEE. .._| Date dernier en... | Date raEEH Date IEE\Z Date rEEEB Date résil Date déture
AN CGRIS La copie du certificat d' Immatriculati. . MNon Mon 10/10/2020 20/10f2020 30/10/2020 14/11/2020
AN cP Conditions Particuliéres Non Mon 10/10/2020 20/10/2020 30/10/2020 14/11/2020
AN Fethc La facture d'Achat du Véhicule Nan Man 10/10/2020  20/10/2020  30/10/2020  14f11/2020
AN PCOND La copie du permis de conduire recto... Nen MNen 10/10/2020  20/10/2020  30/10/2020  14f11/2020
AN PCOS La copie du permis de conduire recto... Non Mon 10/10/2020  20{10/2020  30/10/2020  14/11/2020
AN RIAU Un relevé d'Informations portant sur... Non Mon 10/10/2020  20{10/2020  30/10{2020  14{11/2020
AN SYSLO Le justificatif de votre systéme de g... Non Mon 10/10/2020 20/10f2020 30/10/2020 14/11/2020
Acte |Affaire nouvelle ;I
Pigce [CGRIS v [La copie du certificat dlimmatriculation dfiti
Dbservations
Errioi périodique [~ Pigce conforme [~
Hotif de non-conformité
Date de réception Date du demier envoi
Date de rappel 1 (1041072020 Date derappel 2 |20/10/2020 Date de rappel 3 |30/10/2020
Date de résiliation |14/17/2020 Date de cloture Madification de la date de réception pour
EeSamEe LI plusieurs pigces manguantes

Lorsqu’on clique sur le bouton jﬂ"-_|, Winpass demande de saisir la date de signature
de |'acte de gestion :

Signature manuelle — .
Veuifler saisi fa dale de signalure de votre aoie de geslicn
0541042020
Ok Annuler N

Saisir la date de signature et cliquer sur OK.

A Par défaut, la date est indiquée a la date du jour.
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La validation de la date de signature a entrainé la mise a jour :
e Du champ "Acte",

e A mis en surbrillance vert, le bouton _Sign. |,

Contrats |.-’-'A.ut|:|mcul:uile| .-’-'«pporteursl Garantiesl Bloc note3| Tach3$| Mize en demeurel “ F'.M.l
Diossier en cours | 13804 IEOKOELE Carcli | Apparteur |
Le frﬂﬂ'é'iﬂrtidique GSA  ~IGSA Th. client, [Administiateur =1 =1
Compagnie [004 = [ALLIANZ Placeur =
Folice _~ | Gestionnaire j&dminiztrateur =]
Muméro de conbrat | 30032020 IEI_ Sit. Gest. sin, =2
Adresze d'attache |Adiesze principale =1 Famile |4 _ IAUTOMOEILES MOTOS,CYCLOS.
MN* d'archivage Service I = I Branche |44600 _~ [AUTOMOBILE
Produit 44600 = [AUTO 4 ROUES
—Avenant J §j i
Isc:‘tiu.&NF!S ~ |aM RENTREE SIGHWEE Cellule |Production Particuliers =1
Bvenant cie |0 En date du [30/09/2020 Tarif |TG = Tarif Général
Motif de 'avenant =1 Formule =]
Date d'échéance |01/04 Fractionnement [& _7 | &nnuel
Effet d'ongine | 30/03/2020 Encaizsement |C__| Confié
Durge |4 _~ |Annuelle Fraiz gestion |
Date fin d'effet Sans frais o I c T R
Mouvernent [11 = |AFFAIRE MOUVELLE Hororaires =1
Date mouvement | 30/08/2020 |11:28 Code coasslj Sanz Honoraires ooo I T [ FR
C/DAP|C "I Fraiz résiliation Ea
Prélevement [ Sanhs fraiz 0,00 [T R
Eloquer le terme Fraiz acte =1
Sanhs fraiz 0,00

Sur I'onglet P.M. du contrat, Winpass a mis a jour la date de réception, la date de cl6ture
et coché "Piece conforme" sur I'ensemble des pieces liées a I'acte de gestion, a la date
de signature saisie.

Corirats | Automebile | Apportsurs | Garanties | Bios notes | Taches | Miss on demeue [l PM. |

de acte | Code pigce | Intitulé

[ obs.

| Périodique | Conforme | Date récep... | Date dernier en... | Date rappell | Date rappel2 | Daterappels | Caterési | Date doture

Cox
AN CGRIS La copie du certificat dImmatriculati. .

Acte | Affaire nouvelle

=

oui 05/10/2020

10/10/2020  20/10/2020  30/10/2020  14/11/2020  05/10/2020

Fitce [CGRIS = [La copie du cerificat dimmatiiculation définit

Dbservations
Enwai périodiue [~

Date de réception |05/10/2020

Date de rappel 1 |10/10/2020
Date de résiiation |14/11/2020

Date du dernier envoi
Date de rappel 2

Date de cléture

201042020
05/10/2020

Gestionnaire

&l

Pigee corfome v

Date de rappel 3 |30/10/2020

Modfication de Is date de réseption paur
plusieurs picas manquantes

A Dans le cas d’un contrat, sans gestion des pieces manquantes, il n'y a que
I’'onglet contrat qui est mis a jour.

Le fonctionnement est identique pour I'avenant.
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