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Copyright © 2015 IGA Service Formation. Tous droits réservés.  
 
Le contenu de ce manuel est fourni à titre informatif uniquement. Toute modification de ce contenu 
peut se faire sans avertissement préalable et ne représente aucun engagement de la part d’IGA. Les 
noms de personnes, de sociétés ou de produits utilisés dans la présente documentation sont 
uniquement utilisés à des fins de démonstration et ne se réfèrent en aucun cas volontairement à un 
organisme réel.  
 
Aucune partie du présent document ne peut être reproduite, transmise ou transcrite sous quelque 
forme que ce soit ou par quelque moyen que ce soit, électronique ou mécanique, notamment par 
photocopie ou enregistrement, sans l’autorisation écrite d’IGA.  
 
Convention de lecture  
 
Ce document doit présenter des aides concernant la navigation et l'organisation. Pour ce faire veillez à 

utiliser les signets si le document est au format ‘PDF’ (cliquer sur signets à gauche du document) ou 

l’explorateur de document s’il est dans un format Word (cliquer sur ‘affichage/explorateur de document’ 

ou ‘Volet de navigation’). Cela permet aux utilisateurs de se déplacer facilement dans le document et de 

leur éviter d'avoir à le lire dans sa totalité pour trouver ce qu'ils recherchent.   
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--------------------------------------------------------------------------------------------- 

I. Création d’un Fournisseur agence 
---------------------------------------------------------------------------------------------- 

Onglet Configuration  Fournisseur  Fournisseur agence  

 

1 - Cliquer sur  

 

2 – Sélectionner l’activité 

 

3 – Remplir les champs obligatoires 
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4 – Cliquer sur  

 

5 – Renseigner les données comptables 

 

Renseigner les comptes auxiliaires rattachés au fournisseur (voir le service comptabilité). 

Votre fournisseur est créé ! 


