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1 FACTURATION MANUELLE

1.A Acces

VOYAGE FACTURATION FOURMISSEUR TRE SORERIE

Facturation manuelle - FH3042
—  Facturation messages - FM30E1 b | I

Recherche - FN3081

Edition des faciures

Edition des releves de factures
Recherche des releves - FM3051

Facturation différée - FN20T1

Traitement des rejets facturation

Rapports ]

1.B Facturation manuelle

1.B.1 Panel résumé

Ici sont réunies les informations générales de la facture, on peut modifier notamment le type
(avoir, facture ou proforma) et la date de document.

1.B.2 Panel information client

Renseigner le client soit le code, soit le nom dans le champ « Client ».
=

Informations client

Adresse facture

Type client Civilité Aucune v

Client [ |

Prénom ou Attention de Adresse

Nem ou raison sociale

Complément adresse 1 Complément adresse 2

Adresse suite

Ville Pays

Code postal

Fréquence édition Calcul fees différé

Email client

| Email

‘ Aucun résultat

Si le client n’est pas déja enregistré dans T9, vous pouvez créer sa fiche directement depuis

la facture en cliquant sur .

Fiche client

Type client CLIENT TOURISME T

@

Nom ou raison sociale | Prénom ou Attention de ‘ Civilité | Sélectionner

‘ Complément adresse 1 | ‘

| Pays [France

‘ Date de naissance

| vine

Code postal

|
| adresse suite [
|
|

Téléphone portable | Téléphone fixe

Emailing Sms

\
Adresse ‘
\
\
\

| Inconnu | ‘Nnnl

PR AT & Effacer X Quitter

Email

voyage



1.B.3 Panel Dossier voyage

Y Rechercher =

= Dossier voyage

Numéro de dossier Reéférence Reférence TO

Depuis ce panel il est possible de lier la facture a un Dossier voyage existant en renseignant
le n° de Dossier ou la Référence TO

1.B.4 Panel Prestations

Ajouter les prestations :

Récupérer la réservation dans le mescomp via bouton GDS
Rajouter la prestation manuellement

Rajouter les frais

Ce bouton article permet de rajouter des prestations pré-paramétrées (ex. frais SBT,
H24 etc.)

o [T [T

Package AXG PNR Tickets # Emission Voyageur Départ Fournisseur Désignation Montant Vte

Colonnes| = -]

Type de service

Aucun résultat

Si vous saisissez la prestation manuellement, cliquez sur | Alvtermanelement

Choisir le fournisseur dans le champ « Fournisseur ».

Prestations =

Typs EMISSION

Nature du titre

Foumisseur | HOTEL - HY (HYATT HOTELS & RESORTS-Prestation hoteliére) | Effacer

Le masque a remplir dépendra de I'activité du fournisseur sélectionné. (Ex fournisseur hotel)

Prestations =

Fournisseur

Fournisseur | HOTEL - ALBATRAVEL (ALBATRAVEL Prestation hételiére) & Effacer Type|EMISSION 4 | Nature du titre

Titre
Vioyageur | ARCAMONE/GREGORY Canal AGENCE E Emis le 14/0812017 Par | ADMINISTRATEUR

N* titre: PNR GDS N° résa

Venta

Prix brut 0.00| Facturation partielle Dont taxes Marge Nombre Prix vente unitaire Total
Désignation Payé par l'agence Non Carte agence Carte

Devise vente EUR Date régl. carte agence

*| Commentaire

Prestation hoteliére =
.
v

Catégorie Sélectionner Date d'arrivée i Nb de nuits Date de départ It
Nom de I'hétel Ville du séjour
Type de chambre “AUCUN>

Nb de chambres

Type hébergement <AUCUN=
Dans la partie Achat vous pouvez renseigner les informations fournisseur (n° facture et net

fournisseur, commission etc...)
Cliquer sur pour rajouter une prestation.

N.B. Les champs entourés rouge, fond orange sont obligatoires.



1.B.5 Panel Informations analytiques
Ces informations sont liées aux clients affaires
1.B.6 Voyage

Ce panel concerna le voyage en lui vous (date destination et voyageurs)

Vous pouvez ajouter d’autre voyageur dans le champ Nom (NOM/PRENOM)

Cliquer sur le bouton pour enregistrer la facture (un pop-up apparait et affiche le
numéro de facture s’affiche a ce moment et le numéro de DV).

m La facture a été enregistrée.

Si la piece est non réglée, T9 affichera le pop-up :

A Voulez-vous régler la pigce 7

Lo I

En cliquant sur oui, T9 se positionnera sur le panel Réglement.
1.B.7 Reglement et Détail reglements

Dans ce panel, vous avez plusieurs possibilités de solder la piéce :

= En saisissant directement le réglement

[3] Détail des rglements Y Rechercher paiement |
Date de paiement Date d'encaissement  Payeur Mode de reglement Montant Devise Bangue Commentaire
07/05/2018 07/08/2018 CLIENTS82240 <AUCUN=> * 1200,00 EUR %

L WAV ) Annuler

Date de paiement Date d'encaissement Payeur Mode de réglement Montant Numéro du chégque Banque Réference

Aucun résultat

= En recherchant directement un acompte disponible dans le dossier

Cliquer sur T Rechercher paiement | ot \/alider pour solder la facture.

VAT Tl (= Dossier voyage ® Quitter

Résumé

Client TOD02500 CLIENTS82240 Dossier voyage TODD4893

Facture FO1111797 Date 07/08/2018 Montant 1200,00€ Devise EUR
Réeglements et acomptes disponibles Récupération d’acompte =
Numéro Date Montant Solde
Aucun résultat

Réglements et acomptes sélectionnés.

Numéro Date Montant

ACDO03637 08/08/2018 1 000,00 € Ty

ACDD3638 08/08/2018 200,00 € Ty

Solde 0,00 €



= En recherchant des acomptes disponibles sur d’autre dossier Voyage

Cliquer sur =Y Rechercherpaiement | ;¢ o\, | Récupération d'acompte |\, noyrrez rechercher

tous les acomptes disponibles pour un client.
Transférer un acompte % Quitter

Dossier de destination
Numéro dossier voyage TO004893 Dossier voyage
Client CLIENTS92240 Solde du dossier 1200,00 €

Sélection des acomptes

Recherche étendue Numéro dossier voyage ‘ ‘ Client ‘ CLIENT1000 |

_ Rechercher [ @2 £1:13
1 Acomple(s) irouvé(s)

Client d'origine Dossier voyage Numéro réglement Payeur Date Montant Solde Agence
MERRILL LYNCH 0001255 ACD03631 CLIENT1000 10/07/2018 3000,00 € 3000,00€ NOMAGENCE1

[ i

‘ Client d'origine Dossier voyage Date Montant Solde A transférer Agence Modifier ‘ Total & . 0.00€

‘ Aucun résultat

Dans le panel Acompte (s) trouvé (s): vous pouvez sélectionner le ou les acomptes en
cliquant sur « + » en bout de ligne.

Dans le panel Acompte a transférer vous pouvez modifier le montant de I'acompte a
transférer en cliquant sur le crayon puis en validant gréceéE

Acomptes a transférer

| Client d'origine Dossier voyage Date Montant Solde A transférer Agence Modifier ‘ Total & transférer : 300000 €
| MERRILL LYNCH G0001255 10/07/2018 3000,00€ 300000 € 3000,00€ NOMAGENCE1 & x ‘
| Fry

Acomptes a transférer

Client d'origine Dossier voyage Date Montant Solde A transférer Agence Modifier Total & transférer : 300000 €

MERRILL LYNCH GOD01255 10/07/2018 X X i} NOMAGENCE1
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2 FACTURATION VIA LE GDS

Manuel utilisateur

2.A Acces

FACTURATION FOURMISSEUR TRE

Facturation manuelle - FMN3042
il Facturation messages - FNZ081 |
Recherche - FN2081 b

Edition des faciures

Edition des releveés de factures

Racherche des relevés - FN3051

Facturation différée - FN207T1

Traiternent des rejets facturation

Rapports ]

2.B Facturation via le GDS

1) Vous pouvez affiner la recherche en renseignant les filtres de la fiche « Recherche »

et cliquer surlsied. Vous pouvez faire la recherche par PNR, Voyageur, Date

d’émission etc...

Messages a facturer

Recherche

Client # Nom

Client ‘ | Destination
Agence [NomaGeENCET 4| conaborateur
PNR GD§ AXG (Code GDS)
Voyageur Date depart
Ticket # Type document

Sélection de messages ‘AUTO SELECTION DU PNR | Sélection ADM/ACM

=
e
Sens [<Tous- 4| Affichage titres nuis

Type

‘ Service

a

|Em|s par ]

|PNR Fournisseur

T

‘au ‘ i

BILLETTERIE H

Date d'émission
Activité
Fournisseur

Affichage titres archivés

® Quitter

=2

‘<ALICUN> s ‘

‘<TOUS> s ‘
|

i |au | i |

<TOUS> . ‘

Y Rechercher [ 8= icll1y

2) Sélectionner le message a facturer en cliquant sur le E

PNR Emission  Foumnisseur Tickets#  Destination Type de Voyageur Départ Lo
service Vite
SRXNHQ 150302017  SNCF 544723430 LYON PART DIEUMARSEILLE ST CHARLES EMISSION MOULART/DIDIER + Detail J§ 15032017  -4800€
SRXNHQ 150302017  SNCF 844723441  WARSEILLE ST CHARLES/LYON PART DIEU EMISSION MOULART/DIDIER + Detall [ 16032017 -4800€
WZKZZDI1 12012017  TELDAR WZKZZDI1  Le Meridien Piccadilly London(England) (GB) EMISSION o wrerackrancos  F El  pétar & om022017 oo

Astuce : Si le (+) est grisé, cela signifie :

> la prestation est en cours de facturation

> |a prestation est en traitement de rejet de facturation.

voyage



‘E‘ Icone de purge/archivage du billet Mescomp (Cette option s’affiche si vous disposez de
I’accréditation)
Détail

Avant de sélectionner votre billet, cet icone permet de consulter le détail du PNR et de
rajouter des informations, si besoin, avant de facturer.

Vous pouvez créer votre voucher directement depuis I'icone (Pictogramme disponible
gue pour les activités HOTELS et LOUEURS)

3) Vérifier les messages a facturer et cliquer sur Facturer /
Messages sélectionnés. =
PNR Emission Fournisseur Tickets # Destination Type de service Voyageur Dépan Montant Vte
4X9BMO 01/03/2017 SNCF 768917380 PARIS GARE DE LYON/GRENCBLE EMISSION MENNETRIER/FRANCOIS 28/03/2017 11400€ ==
4X9BMO 01/03/2017 SNCF 768917391 GRENOBLE/PARIS GARE DE LYON EMISSION MENNETRIER/FRANCOIS 28/03/2017 11400€ ==

Dans la fiche « Facturation » sélectionner le client, vérifier les champs et Enregistrer.

Facturation SN CY [ Metire en attente % Quitter

Résumé Informations client Prestations (4) Informations analytiques (2) Voyage Réglement(0) Commentaire

i= Résumé

Société IGAVCOYAGE Agence Collaborateur ‘ADMIN\STR*’\TEUR H ‘
N° pigce Type document | FACTURE s |

Dossier voyage D00620892 Date document 14/08/2017 Echéance 14/08/2017

Total 23520€ Déja payé ooo€ Solde 23520€

Référence relevé Date relevé Comptabilisée

Editée Nature Fréquence facturation FACTURATION IMMEDIATE

Informations client & Nouveau client

Adresse facture

Client (C0D00183) CLIENT263 PRENOMCLIENT262 Type client CLIENT EN COMPTE Civilité ‘ : ‘
Nom ou raison sociale CLIENT263 Prénom ou Aftention de PRENOMCLIENT283 Adresse ADRESSECLIENT268
Adresse suite Complément adresse 1 Complément adresse 2
Code postal 92230 (GENNEVILLIERS) Ville GENNEVILLIERS (92230) Pays FRANCE (FR)
Fréquence édition Calcul fees differé
Email client

N.B. Quand la RM client est présente dans le message, le client est automatiquement
sélectionné.

Astuce : Si besoin, vous pouvez mettre en attente une facture en cliquant suyr 1l Wete enattente

La facture sera réduite sur la page d’accueil (avec le n° client).

. CONFIGURATION CLIENT DOSSIER VOYAGE

C0000533 1700 |

Bienvenue !

+

AJOUTER UNE FONCTION




Vous pourrez agir sur un autre dossier voyage et revenir sur la facture en attente en cliquant
sur le n° client (comme indiqué sur la photo ci-dessus)

Quand la facture est validée, vous pouvez enregistrer le réglement et cliquer sur .

[8] Reglements B

Date de paiement Date d'encaissement & Payeur Mode de réglement Montant Devise Bangue Commentaire {non imprimé)
18/08/2017 18/08/2017 MOLLARET BRICE =AUCUN= B 3370,00 EUR %
Date de paiement Date d'encaissement Payeur Mode de réglement Montant Numéro du chéque Banque Référence
Aucun résultat

Vous avez plusieurs possibilités de reglements (Cf 1.B7)



La ligne de frais se rajoute automatiquement a la validation de la prestation a facturer, si le
modeéle de frais du client le prévoit (cf. fiche FICHIER CLIENT et PARAMETRAGE FEES).

ij Prestations - =

Départ Ticket Voyageur Fournisseur Désignation \I:Iimﬁm m.?m' ;r“\:ﬁ“ ;rr‘;':; E[[ais Package g’;‘;
23/07/2018 172162804 MM M /XAVIER SNCF r‘:g:f/’f:;SEEﬁELE ST CHARLES 152,00 € 0,00€ 0,00 € Détails D 1 uv7ums
172162804 MM MUXAVIER  HOCNCEDE Frais SNCF Taxable 180¢€ 030e Détals  400€ | ] T 1
120062015 168837410 S § S/FRANCK SNCF B‘I\Erﬂs GARE DE L-LYON PART 71006 000€  0,00€ Détails = t 1 umvaeu
168837410 S S SUFRANCK cgf,:éé BE Frais SNCF Taxable 480€ 0,80€ Détale  400€ | | t R
ToP

Pour modifier la ligne des frais, cliquer sur le pictogramme ¥ Effectuer les modifications
nécessaires dans la rubrique « Prestation frais » et cliquer sur | v vaiicer |

A T X Quitter

FACTURE N°  Collaborateur NOMCGLLABORATEURE PRENOME Client TO002181 OTHMANI Montant total 355,00 €
Destination TNTUN  [TUNIS (TN-TUNI |

Prestation Frais Aérien Exonéré H Désignation Frais Agérien Exonéré Date

Saisie H.T Prix unitaire 45,00 Quantité 1

Taux de TVA Prix TTC

Titre concerné 456435132 MARSEILLEMTUNIS

lE‘ Commentaire

Prestation <AUCUN> s Désignation Date
saisio H.T Prix unitaire 0.00 Quantité 1
Taux de TVA Prix TTC

-

Titre concerné ‘

E Commentaire

. . . . SRR . .
Pour supprimer la ligne de frais, cliquer sur l'icone . Pour consulter la ligne de frais,

. Details
cliquer sur .
CIE [T RN (s 0 &

Package AXG PNR Tickets # Emission Voyageur Départ Fournisseur Désignation Montant Vie \\ Type de service
I:‘ FGHYUT 456435132  18/08/2017 OTHMANI/DORAH 18/08/2017  AIR FRANCE MARSEILLETUNIS 150,00€ 4 Tl étails l EMISSION
O 18/08/2017 AGENCE DE VOYAGE  Frais Aérien Exonéré 4500€ ¢ Tl  Defails t | Emission

Pour rajouter une ligne de frais, cliquer sur @ Freis | e masque « Prestations frais » s’affiche.
Renseigner le masque et cliquer surihaiaia,

‘j Prestations @ cDs I & Ajouter manuellement I @ Frais I a Article I & Serie I Co\cnnes‘ - m
Package AXG PNR Tickets # Emission Voyageur Départ Fournisseur Désignation SLan WEEEz
Ve service
D FGHYUT 456435132  15/08/2017 OTHMANI/DORAH  18/05/2017  AIR FRANCE MARSEILLETUNIS 150,00€ & i) Détails l EMISSION
AGENCE DE Frais de service non A
O 18/08/2017 SCTACE e 10,006 4 [ Détails 1t | Emission
AGENCE DE P e .
D 18/08/2017 VOYAGE Frais Aérien Exoneré 5,0 & O] Details T l EMISSION

Les frais se rajoutent a la prestation.




4.A Acces

DOSSIER VOYAGE FACTURATION FOURMISSEUR TRESORERIE

Facturation manuelle - FMN3042

Facturation messages - FM3I0&E1

B

Edition des faciures

4.B Consultation facture

Vous avez la possibilité de consulter les factures depuis ce menu mais aussi d’autres
documents comme les avoirs, bon de livraison, remboursement, acompte etc...

4.B.1 Criteres Principaux de recherche :

Agence IGA VOYAGE ¥ Collaborateur =TOUS= * | Date de facturation i au S A
Code client Nom client Date de départ Y R au A
Numéro de document Numéro de dossier Voyageur
Numéro de titre Numéro de PNR Low
*| Plus de critéres
o

Filtre Agence : Permet de filtrer le point de vente dans le cas ou I'on a acces a plusieurs
points de vente.

Collaborateur : Par défaut a Tous.

Date de Facturation

Date de départ

Nom du client : Permet de rechercher par le Nom complet, le nom abrégé ou le code du
client.

Voyageur

Numéro du document : N° de Facture, Avoir, Bon de livraison, acompte ... (astuce : cocher la
la case "' sionapaslen®complet du document)

Numéro de dossier Voyage

Numéro de titre : N° de Billet. (astuce :cocher la la case ' sion a pas le n° complet du titre)
Numéro de PNR GDS

Numéro de PNR Fournisseur



4.B.2 Criteres Supplémentaires de recherche :

Cliquer sur =~ Plus de critéres
= Plus de critéres
Hbtel Nom sur I'adresse Type de document -
Information profil =TOUS> v Donnée profil Statut de la piéce =TOUS> :
Activité =<TOUS= H Fournisseur Nature piéce =TQUTES= H
— 000 et
Type client <TOUS= ' Factures de fees Non Montant entre
0,00
Pays Référence avoir Référence relevé
Lieu Numéro chéque Numéro carte
Réglement Réglé par carte agence Non

Y Rechercher [BC @ c101g

Hétel : Nom ou adresse

Type de document: Facture, Avoir, Acompte... etc (on peut sélectionner le type de
document)

Information Profil : Permet de rechercher sur les champs statistiques client.

Statut de la piéce : Soldé ou non soldé. Par défaut a Tous.

Montant

Fournisseur

Activité

Réglement

i ité igné ; Recherch
Une fois les critéres renseignés, cliquer sur _

La liste des résultats s’affiche :

Résultats I Colonnes | = I -I

N Mumérode oo Cods Nom Type de Numéro de Numérode  Date du Montant soge  Date v
gence dossier ollaborateur client client document document relevé document net alance oldes départ oyageur
El FormaTION  Does4zz2 o TODD24381 MATHIEU  FACTURE 030442534 28062016 428157€  000€ Soldée 20042014  DUGATS/FRANCOIS
LOISIR1 ) Non )
El aFFioisz  Tooossss EEEA TODD24335  PASCAL  FAGTURE 070001486 1062016 s6500€  48500€ MO0 03080016 PASGALMariyn
Bl arFnoisz  Toooasss LOMSIRS TODD2433¢  VERDAN  FACTURE 070001485 01062016 535006 535006 LOn 11092016 VERDANICORALIE
FORMATION3 3 / saldée v
El FormaTiON  ToOD435D o ot TODD24333  OURNAC  FACTURE 030442507 261052016 saT9e€  000€ Sokée  17/DG2016  OURMNAG/Laurent
El rormaTion  Toopsasss o o TODD24330  MARTIN  FACTURE 050442505 261052016 s1257€  oo0e Sodée 26092014  GRAPPINMULIEN
El rormaTion  Toooases o ot TODD24330  MARTIN  FACTURE 080442503 240052016 3@s9E 000 Soldée  INDTR0I6  MARTINAacques
El FoRMATION  ToOD4345 o ot TODD24330  MARTIN  FACTURE 030442502 241052016 226700 000€ Sokée 24052016  MARTINAACQUES
El FoRMATION  ToOD4344 A TODD24330  MARTIN  FACTURE 030442501 241052016 4068€  000€ Soldée 13052014  GIRAUDETMICHEL
El FormaTION  TooD434D Lo TODD24326 LAURENT  FACTURE 080442439 24K052016 2083806 2083808 NOT, 23052016 LAURENT/Amaud
FORMATION1 saldée
LOISIR1 . ) . . Non
FORMATION  T0OD434D o o TODD24326  LAURENT  AVOIR 083049699 241052016 £8380€  £EIB0€  DOn. Z30SQ016  LAURENT/Amaud

En haut a Gauche s’affiche le nombre de résultats.

En haut a droite vous avez la possibilité de paramétrer les colonnes a I'affichage en
sélectionnant dans la liste les champs que vous voulez voir apparaitre.

4.C Action sur une facture

Pour intervenir sur une piece il suffit de cliquer sur la ligne. Cette action active de nouvelles
Options.



Sélectionnez la facture souhaitée (la ligne sélectionnée sera bleue)

Non

enldin

‘ ROMA- CHRISTIAN £ Q B @B ¢ B = &

O imin  NOMAGENCE!  DD108158  ADMINISTRATEUR C0010078  DIOR —

B ROMA-

FIUMICINO 24/09/2018  NO|

NOMAGENCE1  T0004894 ADMINISTRATEUR T0002507 NOM FACTURE F01111800 09/08/2018 213,07 € 213,07 €

82018 TES®

Py

Vous avez 2 possibilités pour agir sur un document :

= soit en cliquant sur les onglets en gris
o' Q Visualiser &= Imprimer Exporter  #* Modifier [ Envoiparmail M Refacturation [@] Régler ~ Options

= Soit en cliquant sur les icones en bleu

w' Q Visualiser &= Imprimer Exporter  #* Modifier [ Envoipar mail M Refacturation ~ Options

Résultats B B

89 document(s) ( 31 Facture(s), 13 Avoir(s), 45 Réglement(s) )

Destination  Agence gg;:}: EI?::. Nom cliei szi:‘eem y;g:ﬁn'“ e z:!:\;::' N dDgleur‘:"g“‘ Montant Solde dngézn Voyageur Reférence
Ij TUNIS ‘\?E’JL\YAGE T0O003540 T0002181 OTHMANI FA RE F01065833 NZ[HT 365,00 € 365,00 € EE::SE; 18/08/2017 OTHMANIJDO}A—(
Ij TUNISIE ‘VGDAVAGE TO003620  TODD2161  BLANCHAIN FACTURE WEZ 1?1U312}%« 5Dﬁ{€ 5ND€ E;:gée\ 24/07/2017 DUFOUR%NE

TUNISIE 154 TO003620  TOOD2278 DUFOUR AVOIR AD1009621 88 - -525,| hen 24/07/2017 ) FO1065776

VOYAGE soldée

IGA
VOYAGE

B T1urauE

T0003635  TODD2071 SANSONE FACTURE  F01065831 16/08/2017. 3 600,00 € 0,00 € 21/08/2017  SANSONE/ANNA

El imaue ‘\?C‘)“VAGE GDODDES4  TODD2336  APETRA FACTURE  FO1065830 Iy Q = @ V4 = o
[ russi Vowace CUOD0SS3  TOOD2082  ELLENA FACTURE  FO1085820 16082017 300000€ 000€ Soldée 04082017  ELLENAICHRISTOPHE
@ russe \Vowace OUO00SS2  TOOD2071  SANSONE FACTURE  FO1085823 16082017 300000€ 000€ Soldée 04082017  SANSOMEANNA
8] EL‘I‘;S ‘\%“YAGE GOO00S51  TOO02330 fﬁfﬁcm'o” FACTURE  FO1065827 16/08/2017  41280,00 € 000€ Soldée  21/08/2017 SANSONE/ANNA
@ seuze Vovace TOU03632  TOO02184 MOLLARET  FACTURE  FO1085825 MOBR017  217000€ 217D00€ hon 23082017  MOLLARETIBRICE
BELIZE Vovage TOU03632  TOOD2184 MOLLARET  AVOIR AD1009620 H0BR017  15000€  1SDODE  hon. 23082017  MOLLARETIBRICE FO1065623

f Q 8 R ¢&# B = # x

- Duplicata : Permet rééditer une piece actualisée

- ImprimerE : Permet d’éditer une piece originale

- Exporter : Exporte sur Excel la liste des résultats.
- Modifiern : Permet de visualiser la piéce et éventuellement de la modifier selon les cas.
- Envoi par MailE : Permet d’envoyer la facture par mail

- Refacturation E : Permet de générer un avoir et une nouvelle facture automatiquement
sur le méme compte client ou un autre

- Regler- : Permet de saisir un réglement sur la piéce. (cet icone apparait si on
sélectionne une piece non soldée)

- Optionsﬂ : Permet d’accéder a des options supplémentaires :



+ Avoir auto
+ Annulation facture

+ Avoir partiel

+ Adresse
+ Economies
+ Dossier

= Détail Facture

Avoir auto : Permet de générer un avoir a I'identique de la facture
d’origine.

Annulation facture : Permet de générer un avoir a I'identique de
la facture d’origine et remet dans le mescomp, les prestations afin
de pouvoir les refacturer.

Avoir Partiel : Permet de faire un avoir sur une partie de la
facture.

Adresse : Permet de modifier 'adresse de facturation de la piece
Economies : Permet de modifier les informations du cahier
d’économie

Dossier : Permet d’accéder au dossier voyage

Détail Facture : Permet d’accéder aux détails de la piece et
d’ajouter certaines informations (commission, voyageur... etc)



