® i@pegase

Winpass

La norme SEPA

Evolutions apportées sur la gestion des prélévements et des virements
V2.10.30

WP - NORME SEPA 1-11 2014-04-23.docx

IGA Pegase
ISSY les MOULINEAUX 92138 cedex— 16 Rue J.J Rousseau — N° Hotline 0 825 800 382 — Tél. 01 58 04 03 43 — Fax 01 46 42 68 21
LYON 69007 — 213 rue de Gerland Bat. E—Tél. 04 72 70 26 00 — Fax 04 72 70 84 51
www.iga.fr — contact-assurance@iga.fr
S.A.R.L. au capital de 480.000 € - Siret 351 656 012 000 66 — NAF 5829 C


http://www.iga.fr/

2/40

® i@pegase

Sommaire
PrEAMBIUIE .ttt et sttt et e sttt e sab e e s bt e e bt e e s bt e e e abe e e a b e e e be e e e be e e baeeeabeesbeeesareenreean 4
Paramétrage avant prélevement / VIFEMENT .....cc.ei ittt e tee e et e e tae e s b e e eeteeesabeeeneeas 5
Les nouvelles options SENErales de WiNPass......cuuieicciieeieiiieecciee e e eiieeeeeette e e e eetteeesetteeessbeeeeeeseaeessseeeeeanns 5
Divers / options / Tout le monde — Format d'échange bancaire ..........coovveeveeeeeeeeceececeee e 5
Divers / options / Tout le monde / Comptabilité Auxiliaire — Le contréle du BIC.........c..coovvvevveeecreeeennens 6
Les références bancaires de 1'entité JUridiqUe........cooccuiiei i saee e e 7
Configuration dU PrélEVEMENT.........oi it e e e et e e e e et e e e e eate e e e eeabeeeeeenbeeeeeenbeeeeennsens 7
Configuration dU VIFEMENT.......ooi it e e et e e e et e e e e e be e e e eeate e e e eabeeeeennbaeeeensaeeeensens 8
La numérotation automatique du mMandat SEPA ...........ooi i e e e s erae e e eaes 9
Bascule des RIB existants en IBAN (nouvelle fonctionnalité)..........cceecveeeciiiiciicciie e 10
Les références bancaires de 1a COMPAgNIE.......cccuiiiieciiiii et e e et e e e e srae e e seataeeeeearaeee s 12
PréSENCE d'UN RIB....couiiiiiiiiie ettt b et sttt e bt e s bt e she e s atesate s bt eabe e bt enbeesbeesmeeeareenteens 12
Saisie de nouvelles références DaNCAINES. .......coceiiiiiiiiiiiee e 12
Les références bancaires de I'apPOrtEUL ... ...iii i e e e srae e e sabaeeessnnaeee s 13
PrESENCE d'UN RIB....oeeiieie ettt ettt e sttt e s ab e st e e sbteesabeeebbeesabeesabeeesabeesaneeas 13
Saisie de nouvelles références DaNCAIrES. .......coceiiiiiiiiiiiee e 13
Les références bancaires dU CHENT... ..ottt nee e 14
PréSenCe d'UN RIB....couiiiieiieie ettt sttt et e bt e s bt e s e e saae s bt e bt e b e e beesbeesmeeeaneereens 14
Saisie de nouvelles références DaNCaIreS. ........ccvviierieiiiieieee e e e 14
GENAration de MaNdat CHENT .......iiiii ettt ettt st st s b e b e beesnees 15
Les CONLrats N PrélEVEMENT........ooi ettt e et e e e et e e e e s tbe e e s e tbeeesanssaeesasresaesasreeeeenntaeasannsens 16
La génération du prélevement via un mandat SEPA Cli@Nt.........cueeveeiiiiieeciiee et 16
La génération du prélevement via un mandat SEPA CONtrat.......cccceevciieiieiiiiie e 17
La création du débit UNitaire CONTI......c..eoriiiiiiiiee et 19
L'@dition du Mandat SEPA ...ttt b e s ae et e e b e e s bt e she e sa b e et e e be e bt e bt e sbeeeaeeeteeteen 20
GENEratioN AU PrélEVEIMENT .....cccueiii ettt ettt e ettt e e e et e e e e e ebteeeeebesea s e baeaeeesseeaeansteaaeasseeasassneananns 22
Mensualisation — Etape Préalable ..........ooo i e e e st e e e aaeae s 22
Etape 1 — Edition des quittances a prélever et anomalies SEPA...........cccouvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesss s 22
Etape 2 — Prélévement automatique des qUIttances & PréleVEr ..........covvviveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesss s 25
Etape 3 — Edition des qUILLANCES @ GENEIET ........cveeieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ee st s et s et st e s st et es e s 27
Etape 4 — Fin de JOUrNEE COMPLADIE .....o.ovieeiieeceeee ettt ettt e et s ettt e s st en e s 29
Etape 5 — Génération de I'ordre de prélévement et du fichier XML ........ccovvvevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeecesseseeas 30
Liste des prélevements par mandat (nouvelle fonctionNalité) ..........cccoveeeciiiiiieiiiic e 32
T =T 4 =T o PO P PP 33
Parameétrage des COAES 0@ trESOIEIIE. .....cii i e ecieeeeecieee e ettt e e e etee e e et e e e estaeeeesbbeeeesasaeeesensaeeesanneeeaas 33
ParameEtrage S QPPOITEUIS ....ccuvieeeeciiieeeeciteeeeeitteeeeectteeeeeetteeeeeetsaeeeeassaeseeassaeeesassaeeeeanssseesansseeesanssesesansseaann 34




* ig:apegase

ParameEtrage dES ClIENTS....ccuiiii ittt e e et e e et a e e e erata e e e esataeeeeansaeeeensaeeeentaeeesansaneean 34
Enregistrement d'une opération de VIFEMENT.......ccccuiiii i e e e e e e e 35
SUr le Visuel du COMPLE CIBNT ....cciiiiiee e e e ee e e s ee e s s bee e e s s beee e esabeeesenanees 35
SUr le VISUE! dU COMPLE SINISEIE .eiiieiiiii ittt e e e e s e e e s b e e s s abee e e esabeeesesabeeesearees 36
Lors de I'édition d'un bordereau de rétrocessions aPPOIrtEUN.........cccccvvieeeiiieeeeciree e e e e ecire e e eeareeeesraeee s 37
Lors de la saisie d'un réglement COMPAENIE......ccuiii ittt e e et e e e srr e e e sarae e e sataeeesansaeeaan 38
Génération du fichier de VIrEMENT .......coiiiiiiee ettt s st 39
Etape 1 — Fin de JOUrNEE COMPLADIE ........covveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt s et sss s es s s e 39
Etape 2 — Edition de I'état de coNtrole des VIFEMENTS. ........c.ccvieieieiieiiieeeeeeeteeeee ettt n e 39
Etape 3 — Génération du fichier XML de VIFEMENT ......c.cueiivieieiieeeeeeeeeeeee ettt sttt ns 40

3/40



® 'g)pegase

Préambule

Le présent document aborde les derniéres fonctionnalités apportées sur Winpass, afin de pouvoir adresser
des fichiers de prélévements et de virements au format XML, a destination de votre établissement bancaire.
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Paramétrage avant prélevement / virement

Les nouvelles options générales de Winpass

Divers / options / Tout le monde - Format d'échange bancaire
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Avant la premiéere génération de fichier de prélevement SEPA, il conviendra de modifier le format d'échange

bancaire.

Sélectionner dans le menu déroulant le format SEPA de votre choix,

e Cocher I'option Préléevement pour génération du fichier XML de préléevement,

e Cocher I'option Virement pour génération du fichier XML de virement,

e Cliquer sur OK pour valider la modification, ou Annuler pour abandonner celle-ci.

@ La mise a jour du paramétrage sera prise en compte au prochain démarrage de Winpass.

Il existe 3 types de format SEPA dans Winpass :

e Format SEPA mandat contrat

Format SEPA mandat client:

e Format SEPA mandat libre
les mandats clients et contrats seront indépendants.

la génération et le suivi du mandat se fera sur le contrat et bloqué en client,

la génération et le suivi du mandat se fera sur le client et bloqué en contrat,
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Divers / options / Tout le monde / Comptabilité Auxiliaire — Le contrdle du BIC

e

Tout e monde
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Le contréle de la saisie du BIC, dans les références bancaires du cabinet, d'une compagnie, d'un apporteur
ou d'un client est optionnel.

e Cocher l'option Saisie obligatoire du BIC,
e Cliquer sur OK pour valider la modification, ou Annuler pour abandonner celle-ci.

@

La mise a jour du paramétrage sera prise en compte au prochain démarrage de Winpass.
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Les références bancaires de I'entité juridique
Paramétrage / Comptabilité Auxiliaire / Banques

Fienzeignements généraus |

|dentifiant Bangue Etablizzsement Guichet M'Compte  ClEéRIE Emetteur
Il I I I l— I IBAN (I ional Bank A Mumber] -

- Titre. Mom [ [ [ [ [
=
Code BIC [Bank |dentification Code] - Code SW’IFTI
[Homlcle IS (Identifiant Créancier SEPA] |

Calcul IBAM & partir du RIB

CPAfile =

Pays FR = |FRANC T4 Fax
E mail
|Type d'adresse = |

[~ Gestion des prélévements
- Prele 1

Jours de prélévement I_ I_ I_ Fraiz de prélévement I
Fiépertoire fichier de I _I Iﬁ
Code taxe =

prélévements

[~ Gestion des virements

A

Y
Répertaire fichier de
wirements I _I

[~ Obsoléte

Chaque banque de I'entité dispose de zones de saisie pour I'IBAN BIC, ainsi que I'ICS (ldentifiant Créancier
SEPA). L'ICS remplace le NNE (Numéro National Emetteur).

e Cliquer sur 4

e Saisir le numéro IBAN,

e Saisir la référence du BIC,

e Saisir les informations liées a I'lCS,

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

@B La saisie de I'ICS est obligatoire et nécessaire dans la génération du fichier XML de
@ prélevement, ainsi que I'édition du mandat SEPA.

Configuration du prélevement

e Cliquer sur 4

e Cocher la case Gestion des prélevements

e Renseigner les dates de jours de prélevement

e Renseigner éventuellement les frais de préléevement en sus du montant de la prime a prélever. Le
montant sera a indiquer sans sigle €.

e Sélectionner éventuellement le code taxe a appliquer sur les frais de prélevement.

e Sélectionner le répertoire dans lequel sera déposé le fichier XML de préléevement, via le bouton ...

e Saisir le nom du fichier de prélevement par défaut suivi de I'exention XML (prelevement.xml)

Cliquer sur v pour valider la saisie, ou x pour abandonner celle-ci.
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Configuration du virement

e Cliquer sur 4
e Sélectionner le répertoire dans lequel sera déposé le fichier XML de virement, via le bouton ...
e Saisir le nom du fichier de virement par défaut suivi de I'extension XML (virement.xml)

Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

Il est conseillé de créer un répertoire distinct par type de fichier (prélevement ou virement),
et par établissement bancaire, sur un emplacement accessible a tous utilisateurs effectuant
L ° I'opération (par exemple le serveur Winpass).

La recherche du fichier n'en sera que plus facilitée.
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La numérotation automatique du mandat SEPA

Paramétrage / Production / Gestion des numéros mandat

&, Numéros E
D¢ 2| Ea@(ih? €| K44 >») | v x|
{ Renseignements generaus I
— Liste des Huméros — Muméros
Code | 1nticule | Nurero |
Intitte |

[~ Geérér le nombre de ''+"

— Groupes
$DATES La date du jour, format Adadskdbd)]
FAAMAT L'anmée, format Addd
A0 L'anmée, farmat A
$hikd$ Le maiz, forrmat b
EANES Le jour, format JJ

ok Arruler

La création d'un numéro de mandat unique est obligatoire pour I'attribution de la Référence Unique du
Mandat SEPA (RUM).

Il est possible de paramétrer une RUM personnalisée.
La gestion automatique d'un chrono est effectuée par la présence du signe + dans le numéro.
L'option Gérer le nombre de '+' permet d'indiquer en préfixe la valeur 0 (par exemple 0001).

Les indicatifs Groupes permettent d'intégrer des informations systémes, comme |'année, le mois, le jour, ou
un format concaténé.

e Cliquer sur D,
e Renseigner dans la zone Numéro le paramétrage de la numérotation souhaitée,
e Saisir dans la zone Intitulé le nom de la numérotation souhaitée,

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou x pour abandonner celle-ci.

Le numéro de la RUM ne peut pas excéder 35 caracteres, et ne doit contenir que des
> caracteres latins.

Il conviendra d'étre vigilant lors de I'utilisation de préfixe dans le numéro.

oy
o

Dans le cas d'une distinction de numéro de RUM par entité, ou par mandat (client ou
contrat), il conviendra de créer autant de numérotation que de cas spécifiques.

L

9/40



® 'g)pegase

Bascule des RIB existants en IBAN (nouvelle fonctionnalité)

Outils/Outils/Transformer les RIBs en IBANs

iw, Génération de I'IBAM a partir des Ribs

Féndralion de FEAN & parflir du FIE des ofients, compagries &t
BROOFEH S

—Mumeéro de Mandat / Date signature

[Générer un nouvead kandat |

Wizualizer le fichier log enerer lez [BAMs I Cluitter |

Le nouvel outil permet d'effectuer en masse :

une conversion des RIB déja existants en IBAN,
une attribution a chaque référence bancaire client d'un numéro de Mandat,
une date de signature par défaut a chaque mandat généré.

Dans le cas d'une numérotation spécifique souhaité du Mandat, il conviendra, avant de
lancer la bascule, de paramétrer la RUM (cf. chapitre La numérotation automatique du
Mandat SEPA).

Conformément a la réglementation européenne en vigueur sur la numérotation des
mandats, tous les contrats précédemment en préléevement auront en préfixe le code ++.
Cette codification reprise dans le fichier XML permet a |'établissement bancaire destinataire
d'identifier les prélévements étant auparavant en prélévement national.

Cliquer sur Générer un nouveau Mandat,
Sélectionner éventuellement la numérotation spécifique souhaitée puis valider la sélection,
Confirmer la bascule en cliquant sur Générer les IBAN.

Une boite de dialogue s'affiche.
Elle indique que la génération est terminée, et qu'un rapport de traitement a été généré.

N~ |

I_O_l Génération kerming. Yeuvilez consulter le fichier log générél

Cliquer sur OK.

Visualisation du rapport de traitement

10/40
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Le rapport contient la date et I'heure de début et de fin de traitement, a chaque étape de la bascule.
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Les références bancaires de la Compagnie

Paramétrage / Adresses / Gestion des compagnies / RIB/IBAN

| Renzeignements générau:-:l Adreszes  RIBABAN | Bloc-notesl

Compagrie | |

Crdre | Titulaire du compte | Domiciliation | M* Compke | IBAN | BIC |

— Détail du RIB

Titulzire du compte

|
Dormiciiation |
Code bangue I—
Code quichet I—
MN* Compte I— ™ Préleévement
cerie | & Virement

IBAN [International Bank Account Humber] - Calcul [BAM & partir du RIB I—

Code BIC [Bank Identifization Code] - Code SWIFT I

Chaque compagnie dispose, dans I'onglet RIB/IBAN de zones de saisie pour I'|BAN BIC.

Présence d'un RIB

Les informations liées a I'IBAN sont alimentées automatiquement a partir du RIB existant.

o Cliquer sur ‘?,
e Saisir le code BIC,
e Sélectionner le type d'utilisation du compte (Prélevement ou Virement),

e Cliquer sur 4 pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

Saisie de nouvelles références bancaires

e Cliquer sur D,
e Saisir les informations liées au RIB,

e Cliquer sur v pour valider la saisie.

Les informations liées a I'IBAN sont alimentées automatiquement, a partir du RIB.

e Cliquer sur ‘?,
e Saisir le code BIC,
e Sélectionner le type d'utilisation du compte (Prélevement ou Virement),

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

= Il conviendra de renseigner le code BIC, notamment pour les compagnies ayant des
établissements bancaires étrangers.
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Les références bancaires de I'apporteur

Paramétrage / Adresses / Gestion des apporteurs / RIB/IBAN

&pporteursl Compléments  BIEABAN |ﬁ|l:n:: Nntesl I:gntactsl

Code apportewur I

Crdre | Titulaire du compte | Domiciliakion | Mo Compke | TRAMN | BIiC |

— Détail du RIB

Titulaire du comple

Domiciliation
Code banque
Code guichet

H* Compte

Cl& RIB

T

IBAN [International Bank Account Humber] - Caleul IBAN & partir du RIB

Code BIC [Bank |dentification Code] - Code S'WwIFT I

Chaque apporteur dispose, dans I'onglet RIB/IBAN, de zones de saisie pour I'IBAN BIC.

Présence d'un RIB

Les informations liées a I'IBAN sont alimentées automatiquement a partir du RIB existant.

e Cliquer sur J,
e Saisir le code BIC,
e Sélectionner le type d'utilisation du compte (Prélevement ou Virement),

e Cliquer sur 4 pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

Saisie de nouvelles références bancaires

e Cliquer sur D,
e Saisir les informations liées au RIB,

e Cliquer sur v pour valider la saisie.

Les informations liées a I'IBAN sont alimentées automatiquement, a partir du RIB.

e Cliquer sur ‘?,
e Saisir le code BIC,
e Sélectionner le type d'utilisation du compte (Prélevement ou Virement),

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

“ ; Il conviendra de renseigner le code BIC, notamment pour les apporteurs ayant un
établissement bancaire étranger.
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Les références bancaires du client

Gestion des clients / Consultation / RIB/IBAN

foordonnées' Paraoting Morale' Contacts  RIBABAN |Bloc notes' Taches clienlsl Eentresl Sous Centres

Doszier en cours I I

Ordre I Titulaire du compte I Domiciliation I I? Compte I Dake debut I Tvpe RIE IBAN

| BIC

— Détail du RIB

Titulaire A ntitulé du compte I

Darmiciliationédresse I

Code banque  Code quichet  M* Compte ClERIB

| | [

TypedeRIB | <]
Date début RIE Im #0141900 Numéro de Mandat / Date signature
Geénérer un mandat client

= Prélevement
% Virement I

IBAM [International Bank Account Mumber] - Calcul IBAM & partir du RIB I—

Code BIC (Bank |dentification Codg) - Code S*WIFT I

Chaque client dispose, dans |'onglet RIB/IBAN de zones de saisie pour I'IBAN BIC.

Présence d'un RIB

Les informations liées a I'IBAN sont alimentées automatiquement a partir du RIB existant.

Cliquer sur ¢ ,
Saisir le code BIC,
Sélectionner le type d'utilisation du compte (Prélevement ou Virement),

Cliquer sur 4 pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

Saisie de nouvelles références bancaires

e Cliquer sur D,

Saisir les informations liées au RIB,

e Cliquer sur v pour valider la saisie.

Les informations liées a I'IBAN sont alimentées automatiquement, a partir du RIB.
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e Cliquer sur ‘?,
e Saisir le code BIC,
e Sélectionner le type d'utilisation du compte (Prélevement ou Virement),

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

Il conviendra de renseigner le code BIC, notamment pour les clients ayant un établissement
- bancaire étranger.

Génération de mandat client

Le mandat client est propre et unique a chaque référence bancaire saisie.
Il conviendra donc de générer un mandat client par IBAN BIC.

e C(Cliquer sur s ,
e Cliguer sur le bouton Générer un Mandat Client.

Un numéro unique va étre créé et rattaché a la référence bancaire.

e C(Cliquer sur v pour valider la génération, ou X pour abandonner celle-ci.

Présence de numéro de mandat personnalisé

e C(Cliquer sur J,
e Cliquer sur le bouton Générer un Mandat Client.
e Sélectionner le numéro de Mandat souhaité.

Un numéro unique va étre créé a partir du numéro de mandat paramétré, et rattaché a la référence
bancaire.

e Cliquer sur v pour valider la génération, ou x pour abandonner celle-ci.

Un controle automatique est effectué sur la date de signature du mandat.

Si la zone n'est pas renseignée, I'ensemble des primes rattachées a ce mandat ne seront pas
- prélevées.

Un état des mandats en anomalie est édité lors de la génération du prélevement.
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Les contrats en prélevement
La génération du prélevement via un mandat SEPA client

Gestion des contrats / Consultation contrat / Contrat / Fiche prélévement

. I:::untratsl Autornobile hors qu:utteI .-'f-.ppu:urteursl Garanties I Bloc nu:utesl Taches | Fiche Prélevement | Mize en demeure 504 |

D ozgier en cours I I Préwvizion |

— Prélevement
Type prélévement : I ;l 1er mois ; I iz du zolde I

[ Prélevement & terme échu [Four prélévernent mensuel]

— Miois preleve

Moiz préleve : mr nar- 03— 04— 0s[— 0E—
Muantant : I I I I I I
Muaiz préleve : 0z oer— o9 10 1 12~
Mantant : I I I I I I
— Trésorerne
Triésorerie:] =] Jour prelevt. ; I_ ]'
RIB de client I =] Mombre de rejet[z] :
Observations : I Date rejet :

Huméro de Mandat / Date signature
’VI GEnérer uh mandat contrat

e Cliquer sur 4

e Sélectionner le type de prélevement

e Renseigner éventuellement le 1°" mois et le mois du solde

e Cocher éventuellement |'option Prélevement a terme échu (pour prélevement mensuel)

e Compléter éventuellement le pavé concernant les mois prélevés, dans le cas de mensualisation fixe

e Sélectionner le code trésorerie, correspondant a |'établissement bancaire sur lequel sera reversé le
prélevement

o Sélectionner I'IBAN du client, correspondant a I'établissement bancaire sur lequel sera effectué le

prélevement

Le numéro de Mandat sera automatiquement alimenté par celui généré sur la fiche client, onglet RIB/IBAN.

e Sélectionner le jour de prélevement

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.
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La génération du prélevement via un mandat SEPA contrat

Gestion des contrats / Consultation contrat / Contrat / Fiche prélevement

. Enntratsl Autornobile hors flu:uttel .-’-'-.ppu:urteursl Garanties I Eloc nu:utesl Taches : Fiche Prélévement | Mize en demeure 504 I

Ciozzier en cours I I Prévizian |

— Prélevement
Type prélévement ; | ;l 1er mois : I oz du solde : I

[T Prélevement & terme échu [Pour préléyvement mensuel]

— Moiz préleve

boizs prélewve : mr 1 03 047~ os[— 0e[—
kontant : I I I I I I
Moz préleve : 07 o8- oar- 10— 1M 12
Mantant : I I I I I I
— Trésorerne

Trézarerne :| ;I Jowr prélgvt. I vI

RIE declient | =]

Obzervations : | D ate rejet :

Mambre de rejet(s] ;

[3énérer un mandat contrat |

"Numém de Mandat / Date signature

e Cliquer sur 4

Sélectionner le type de préléevement

Renseigner éventuellement le 1° mois et le mois du solde

Cocher éventuellement |'option Prélevement a terme échu (pour prélevement mensuel)
Compléter éventuellement le pavé concernant les mois prélevés, dans le cas de mensualisation fixe
Sélectionner le code trésorerie, correspondant a I'établissement bancaire sur lequel sera reversé le
prélevement

o Sélectionner I'IBAN du client, correspondant a I'établissement bancaire sur lequel sera effectué le
prélevement

Le numéro de Mandat sera automatiquement alimenté par celui généré sur la fiche client, onglet RIB/IBAN.
e Cliquer sur le bouton Générer un Mandat Contrat

Un numéro unique va étre créé a partir du numéro de mandat standard, et rattaché a la référence bancaire
du contrat.

e Sélectionner le jour de prélevement

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou x pour abandonner celle-ci.
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Présence de numéro de mandat personnalisé

e Cliquer sur le bouton Générer un Mandat Contrat
o Sélectionner le numéro de Mandat souhaité.

Un numéro unique va étre créé a partir du numéro de mandat paramétré, et rattaché a la référence
bancaire du contrat.

e Cliquer sur v pour valider la saisie, ou X pour abandonner celle-ci.

Un contrdle automatique est effectué sur la date de signature du mandat.

o) Si la zone n'est pas renseignée, I'ensemble des primes rattachées a ce mandat ne seront pas
- prélevées.

Un état des mandats en anomalie est édité lors de la génération du préléevement.
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La création du débit unitaire confié

D ébit Unitaire Corfié |

= Lg: contrat — La guittance
Entité juridique = Effet du | Au N* gte Cie |
Carmpagnie =l Prirne T atale 0.a0
Date Debit | Pr Met Hars Cat Mat. n.oo
Mature =l Frime Cat. Mat. 0.00
Mature Cpt. o [_;' Coit de: Police 0.00
Ehcaissemert s NDD?'u I;:unfie Prime Mette 0
. {* EURD % de Varniation ; :
Wannais Rétroceszion I_
" FRANCS Montant des Tares 0.00 Tatale
MN* Cantrat Lm Commizsion Attendue 0.a0 _I-l— . o
. Branche Commission | 0.00 _ELUU % de variation
taStta.tut T axes commizsion n.aa
b atif Coefficient Bonuz/Maluz
—Le client Indice
Dc;:mer Frais de Gestion Cabinet HT 0,00 Tares 0,00
i am Homaraires HT 0.0a T anes 0.00
resse
CP Vil Fraiz de Résiliation HT I 0.0a T anes I 0.00
Mandat: | [ [ Prélevement
Obzervations |

La création d'

De nouvelles

un débit unitaire confié reste inchangée.

informations ont été intégrées dans I'écran de saisie, a savoir :

e Les références RUM rattaché au contrat sur lequel a été créé le débit unitaire confié,
e Ladate de signature du mandat SEPA.

©

Un contréle systématique est effectué sur le type d'encaissement du contrat (confié ou non
confié).

Winpass n'autorisera pas la création d'un débit unitaire non confié si le contrat est en
préléevement.
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L'édition du mandat SEPA

MANDAT DE PRELEVEMENT SEPA

Felewé Unique du Mandat 201308081

En zlgranl e tmulde de mardal o adodaer Se® 8808 Serocverdes Insihodors 3 ol bangue pour déhblier
uole comp e, el uole barque & debl er wole omp e corimEmend 20 Irenadons de $af ETEE o,

Wik hfrddcder dudedll d'fire emboors par ol bangee =lonles ordilone déal e dae B oneen o Que ol aes
passie aEcele. Une temande de remboursamenl ool | e presenle :

- b ez 2 semaAnes S| B dae de bl ide uoie canp e por un preEuEmenl 2k,

- Sare Eder el 3dphy B dans eF O mots oo de prél Euemen ] renadk .

*1 vaullle 2 oompleder 10 G ohamp c margue & (*)

Wom ! Prnom du debiieur BRI E TR
Lire e du deblieur wEE S S
LA
migsh S SR
P Wlle Paysdu déblieur o013 BRETACNE FR
BN du débleur ac
FRATEHET " SEEEs 10 a="1¢ EEESRE K
woks oreanoler am s
I8 oréanoler FHF pe——
ogrecos du oréanoler 118 RUEJEAN JoSRU ER ROUBBELL
6 E ETA3E
2P wllie Faysdu oreanoler Bl120 IBEY-LEE-MOULINEAL Y FRAMCE
Twpe de palement 0. préol eer par le ordanoler
BIGNB 3 e s Cal e
Blgnakure(s)

Mot @ wior drdl b coreEmani e présenl mardal zonl expliguds dare un dooumenl & ob enir 2upmes de wie bargee .

I ratournar dats, iigné et aceom pagné d'un RIBou RIPmentonnant votrs IBoN BIC

I rmalone elalue: s conmienie BARL ENTITE 1 el e débl ewr

Cade Idenitantdu debleur

| Tierc diéblieur pour le oompie dugquel Is palemente ctefeos (d diffrentdu debleur ul-mBme)

T v [ower o volie pope
comple, rm poo 1ok

Caniatoonoemne (phbligatolre en oacde mandatponolel)

Pl nimm du conlial W9 deniioaion du ooniat * i,
char l oioancm Ce coripdon du oonat A T TS TS X

Un mandat SEPA standard est disponible a la racine des courriers modéle de Winpass (Parent).
Celui-ci reprend les informations renseignées sur I'onglet Fiche Préléevement du contrat, a savoir :

Les informations du compte bancaire sélectionné en Trésorerie (banque du cabinet),

Les informations de la référence bancaire sélectionnée en RIB de client (banque du client),
Les coordonnées du cabinet (adresse de I'entité juridique sur laquelle a été créé le contrat),
Les coordonnées du client (adresse destinataire sélectionnée dans la gestion des taches),

Le numéro de mandat SEPA du contrat.
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Le mandat SEPA est a générer a partir de la gestion des taches :

o De lafiche client, s'il s'agit d'un mandat SEPA client,
e Du contrat, s'il s'agit d'un mandat SEPA contrat.

Selon les institutions européennes, le mandat SEPA doit étre envoyé 14 jours avant la date
du premier préléevement.

o Le destinataire doit retourner le mandat diiment rempli et signé pour accord.

Le mandat SEPA est a conserver par le cabinet, et n'est plus a transmettre a I'établissement
bancaire, hormis en cas de désaccord avec le client.

La Gestion Electronique de Document (GED) permet la conservation automatique du mandat
SEPA lors de I'enregistrement de la tache dans Winpass.

La conservation et la production du document, en cas de désaccord avec le client, n'en sont
gue plus facilitées.
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Génération du prélevement
Mensualisation - Etape préalable
Comptabilité Auxiliaire / Préléevement / Mensualisation

Le processus ne change pas et doit étre suivi des étapes ci-dessous.

I'Etape 1 - Edition des quittances a prélever et anomalies SEPA
Comptabilité Auxiliaire / Prélevement / Quittances prélevées

La génération des prélevements a été simplifiée.

Elle contient dorénavant deux types d'édition :

e A prélever et anomalies SEPA, contenant la liste des primes a prélever, ainsi que celles liées a des
informations manquantes ou incohérentes pour la génération du fichier XML SEPA

e A générer, contenant la liste des préléevements a générer sans anomalies indépendamment du
mandat SEPA.

Edition des quittances a prélever et anomalies SEPA

im. Ordres de préléyements |

Entité juridique |

=l
Code trésorerie | =
MHurnéra client I |

[ Teme
™ Comptart Date de prélévement terme I j I
Acomphe
r F Date de prélévement comptant I
[T Ristoumne
Edition dez quittances
’V £ & préléver et Anomalies SEFA & générer
% | EFEON EXTFS Seres fredireclic PDF E xporter
Nemibve de copies - ||'| i’ Prévizualizer [rnprirmer Fermer

o Sélectionner I'entité juridique,

e Sélectionner le code trésorerie,

e Renseigner éventuellement le numéro client (dossier client) dans le cas d'une demande pour un
client, ou rechercher le dossier client via ...,

e Cocher les types de quittances a intégrer dans |'édition (terme, comptant, acompte ou ristourne),
e Sélectionner la date de prélevement terme,
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e Par défaut le mois et I'année du prélevement terme sont renseignés mais restent modifiables,
e Renseigner la date de prélevement comptant, dans le cas d'un type de quittance comptant coché.
e Cocher I'option Edition des quittances a prélever et anomalies SEPA.

e Dans le cas de changement d'imprimante, cliquer sur [imprimante],
e Renseigner éventuellement le nombre de copies pour I'édition,

e Cliquer sur Prévisualiser pour un apergu avant impression,
e Cliquer sur Imprimer pour éditer directement les états,
e Cliquer sur Exporter pour sauvegarder les états au format XLS,
e Cliquer sur Fermer pour abandonner la demande d'édition.
EMTITE1 Date d'écition : 16 septembre 2013
116 RUE JEAM JACQUES ROUSSEAL utilisateur :© administrateur
S5E ETAGE Page : 1
92130 |33Y-LES-MOULINEALX
Liste des préléevements en anomalie SEPA du : 1510912013
Type Gte:  Terme et Comptant
Tresorerie:  BANGQUE DE PRELEVEMENT
Ahzence
Client Nom Assuré Cie Cortrat Deteckéht | Débuteffst | Fineffet | TC  Montant | eeonc | cale | peenes
signature
0952013 010172013 3102013 o 100000 £ X X
Nombre de prélevements : 1 Montant GENERAL 1 000,00 €

Le premier état édite la liste des quittances en anomalie SEPA.
Les anomalies sont nommées par un indicateur dans les colonnes correspondantes :

e Absence mandat — Pas de mandat SEPA rattaché au contrat de la prime a prélever

e Absence date signature — Pas de date de signature au mandat SEPA renseignée sur la fiche
préléevement du contrat (ou onglet IBAN/RIB du client) rattachée au contrat de la prime a prélever

e Absence IBAN — Pas d'IBAN BIC rattaché au contrat de la prime a prélever

EMTITE 1 Date d'édition 18 septembre 2013
116 RUE JEAM JACGUES ROUSSEAU wtilizateur ;  administrateur
5E ETAGE Page : 1

2130 1S5 LES-MOULIMEALX

Liste des quittances a prélever au : 1570972013

Type Gtte.:  Termne et Comptant
Trazorere: BAMGUE DE PRELEWEMERNT

Client Mom #ssuré Cie Cortrat Date débit | DOébut effet Fin effet TG Montart
02012 010172013 M0 T 1 500,00 £
nas201: 010172013 020 [ 200000 €

Mombre de préléwements - 2 Montant GENERAL 3 500,00 €

Le second état édite la liste des quittances a prélever et sans anomalies.
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Etape 2 - Préléevement automatique des quittances a prélever

Comptabilité Auxiliaire / Prélevement / Prélevement automatique

=¥ Prélévement automatique E3

Entits juridique [ =l
—Filtre ——— - Compagnie
= Une

(" Bomage

" Toutes

—Filtre ————— - Produits
= Un

(" Bomage
= Tous

Code trésorerie | ;l

MNuméro client | |
[~ Teme Date de prélevement terme I vl [~ Acomptes affectés

I™ Comptant Date de prélevement comptant I I™ Ristoumes

[~ Impression des documents suite & l'encaissement [ Echéance principale
[~ Impression des anomalies du prélévement SEPA

[ J

Ok I Quitter |

La génération du prélevement automatique a été modifiée.

Elle integre dorénavant un contréle de cohérence sur les quittances a prélever, a I'identique de I'édition des
quittances a prélever et anomalies SEPA (cf. étape 1).

Sélectionner I'entité juridique,

Sélectionner le filtre compagnie, et éventuellement la ou les compagnies,

Sélectionner le filtre produits, et éventuellement le ou les produits,

Sélectionner le code trésorerie sur lequel seront créées les écritures comptables de prélevement,
Renseigner éventuellement le numéro client (dossier client) dans le cas d'une demande pour un
client, ou rechercher le dossier client via ...,

Cocher les types de quittances a prélever (terme, comptant, acomptes affectés ou ristournes),
Sélectionner la date de préléevement terme,

Par défaut le mois et I'année du prélévement terme sont renseignés mais restent modifiables,
Renseigner la date de prélevement comptant, dans le cas d'un type de quittance comptant coché.
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Cocher éventuellement I'option Impression des documents suite a I'encaissement (carte verte,
attestation, etc...) dans la mesure ou ceux-ci sont paramétrés et que |I'option Echéance Principale

est activée.

L'option Impression des anomalies du prélevement SEPA est cochée par défaut.
L'état des anomalies SEPA sera imprimé automatiquement a chaque génération de prélévement

automatique.
Le prélevement automatique ne sera pas effectué tant que cette option est activée.

Cliquer sur OK pour confirmer le prélevement automatique,
Cliquer sur Quitter pour abandonner celui-ci.

=% Prélévement automatique E3

Enlité juridique JEJmt < [ENTITE 1

—Filte——— [~ Compagnie
= Une

" Bomage

% Toutes

—Filtie—————  ~Produits
= Un

" Bomage
f* Tous

Code igsoreiie  [B3 |~ [BANOUE DE PRELEVEMENT

MHuméra client |°/o |
Iv Tems Date de prélevement terme |15 'I 032013 [ Acomptes affectés

[ Comptant Date de prélévement comptant |15;Dg;2013 I Ristoumes

[~ Impression des documents suite & l'encaissement [~ Echéance principale
[~ Impression des anomalies du prélévement SEFPA

[ Traitement terminé...

Ok I Quitter

Le traitement sera finalisé a I'affichage du message "Traitement terminé."

Chaque quittance a prélever est lettrée avec une ligne de trésorerie correspondant a I'écriture
comptable du prélevement automatique.

we [Ex e [ contra | ebic [ Tvpe | .| Sta | opération | pébut deffet | Findeffet | el | Hors solde | Débit | crédi | Lettr |
0OEJL  ADDS | CAS34 01/2013 ke T EN | 16/09(2013  0L/01/2015  31/12/2013 1500,00 1]
i Edai Rt BRSPS 1°Eit i i
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Etape 3 - Edition des quittances a générer
Comptabilité Auxiliaire / Prélevement / Quittances prélevées
La génération des quittances a générer reste inchangée.
Elle contient deux états, par type de quittance, en fonction des options cochées :
o Liste des quittances a générer (comptant), contenant la liste des primes comptants qui seront
prélevées

e Liste des quittances a générer (terme), contenant la liste des primes termes qui seront prélevées.

Edition des quittances a générer (comptant)

iw. Ordres de préléyements |

Entité juridique | =l
=l

Code trésorene I
MHuméro client I _I
[ Teme
¥ Comptant Date de prélévement terme I j I
Acompte
r B Date de prélévement comptant I
[T Bistaume
Edition dez quittances
’V ™ & préléver et Anomalies SERA £+ & générer
@l KONICA MINOL TA CI645eresP:  pOF Espotter
Nombne & copres - ||'| i’ Frévisualizer Imprimer Fermer

e Sélectionner I'entité juridique,

e Sélectionner le code trésorerie,

e Renseigner éventuellement le numéro client (dossier client) dans le cas d'une demande pour un
client, ou rechercher le dossier client via ...,

e Cocher les types de quittances a intégrer dans |'édition (comptant et acompte ou ristourne),

o Renseigner la date de prélevement comptant, dans le cas d'un type de quittance comptant coché.

e Cocher I'option Edition des quittances a générer.

e Dans le cas de changement d'imprimante, cliquer sur [imprimante],
e Renseigner éventuellement le nombre de copies pour I'édition,

e Cliquer sur Prévisualiser pour un apergu avant impression,

e Cliquer sur Imprimer pour éditer directement les états,

e Cliquer sur Exporter pour sauvegarder les états au format XLS,
e Cliquer sur Fermer pour abandonner la demande d'édition.
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ENTITE 1

116 RUE JEAM JACQIUES ROUSSEAL
4E ETAGE

92130 155Y L ES-MOLUILINEALL

Liste des gquittances comptants a géneérer au :

(" Editiosn }
IMDICATIF DU COMPTE DE LA BAMGUE :
ErneteurICS] : Cornpte ¥ [BARN FRYE" =&
Client Titulaire du compte IEAM

FRIE o

TS "L

Nombre de prélévements : 1

Date d'édition : 16 septambre 2013
utiliszteur :  administrateur
Page : 1

15/09/2013

A CREDITER

Montant
2 000,00 £

2 000,00 €

L'état contient la liste des quittances comptants a générer a la date de prélevement renseignée.

Les références ICS, IBAN et BIC du compte bancaire de I'entité juridique sont rappelées, ainsi que celles du

client (IBAN et BIC).

Edition des quittances a générer (terme)

]|

im. Ordres de préléyements
Entité juridique I ;l
Code trézarerie I =]
Muméro client I
v Temme
Date de prélévement terme I'IE j IUEUEU'I 3
[T Comptant
[T Acompte
Drate de prélévement comptant I
[ | Bistourne

Edition des quittances
’V " & préléver et Anomalies SERA

{+ & générer

%l KONICA MINOL TA C3645eresP:  POF

Exporter

Nombes oo cophes - |1_i|

Préwvizuahzer

Imprimer

Fermer

o Sélectionner I'entité juridique,
e Sélectionner le code trésorerie,

e Renseigner éventuellement le numéro client (dossier client) dans le cas d'une demande pour un

client, ou rechercher le dossier client via ...,

e Cocher les types de quittances a intégrer dans |'édition (terme et acompte ou ristourne),

e Sélectionner la date de prélevement terme,

o Par défaut le mois et I'année du prélévement terme sont renseignés mais restent modifiables,

e Cocher I'option Edition des quittances a générer.
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e Dans le cas de changement d'imprimante, cliquer sur [imprimante],
e Renseigner éventuellement le nombre de copies pour I'édition,

e Cliquer sur Prévisualiser pour un apergu avant impression,

o Cliquer sur Imprimer pour éditer directement les états,

e Cliquer sur Exporter pour sauvegarder les états au format XLS,
o Cliquer sur Fermer pour abandonner la demande d'édition.

EMTITE 1 Date d'édition ;16 septernbre 20132
116 RUE JEAR JACGIUES ROUSSEAL utilisateur :  adrinistrateur
5E ETAGE Page : 1

921230 128V LES-MOULIMES X

Liste des quittances termes a genérer au : 15/08/2013
{ Ecition }
INDICATIF DU COMPTE DE LA BAMGUE : & CRECITER:
Emeteur(IC5) © Compte M* [BA&K  FRIGA0S0TOD0Z09201 551 54546
Client Trtulaire du compte IBEAM Montant
CAS34 CAS 34 FRZEA D071 7300000001 00002525 1 500,00 €
Nombre de prélévements - 1 1 500,00 €

L'état contient la liste des quittances termes a générer a la date de prélevement renseignée.

Les références ICS, IBAN et BIC du compte bancaire de I'entité juridique sont rappelées, ainsi que celles du
client (IBAN et BIC).

Etape 4 - Fin de journée comptable

Comptabilité Auxiliaire / Encaissement / Fin de journée comptable

La fin de journée comptable reste inchangée et est obligatoire pour établir I'ordre de prélevement.

Une fois la fin de journée réalisée, le statut des quittances prélevées évolue de EN en EC.

Les primes étant considérées comme soldées, celles-ci sont intégrées dans le bordereau de réglements

compagnie, aprés avoir effectué la transaction Validation prélévements (méme processus que dans la
précédente version).

we el [cie [ cortrat | opération [ Twpe [ Mature [sta [ Detit | Debut deffet | Fin deffet | Del | Hors solde | Dkt | Crédit | Lettr | MED S04
0 ENL  ADO3  CAS34 16/092013 Qte T EC 012013 01j01f2013  31/12/2013 1500,00 1
1TEd 160872015 Rt ] 1 i, fiti i
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Etape 5 - Génération de I'ordre de prélévement et du fichier XML

Comptabilité Auxiliaire / Prélevement / Ordres de préléevement

La génération de I'ordre de prélévement reste inchangée.

30/40

=% Ordres de préléyement E3

Enité juridique [ =l
—Filtre ——— - Compagnie
= Une

(" Bomage
" Toutes

—Filtre ————  — Produits
= Un

(" Bomage
= Tous

Code trésoreris | |

v Teme D ate de prélévement terme |15 'I 03/203 [ Acomptes affectés

V' Comptant D ate de prélévement comptant |15;Dg;2013 I Ristoumes

Ok I Quitter

Sélectionner I'entité juridique,

Sélectionner le filtre compagnie, et éventuellement la ou les compagnies,

Sélectionner le filtre produits, et éventuellement le ou les produits,

Sélectionner le code trésorerie sur lequel seront créées les écritures comptables de prélevement,
Renseigner éventuellement le numéro client (dossier client) dans le cas d'une demande pour un
client, ou rechercher le dossier client via ...,

Cocher les types de quittances a prélever (terme, comptant, acomptes affectés ou ristournes),
Sélectionner la date de prélevement terme,

Par défaut le mois et I'année du prélévement terme sont renseignés mais restent modifiables,
Renseigner la date de prélevement comptant, dans le cas d'un type de quittance comptant coché.

Cliquer sur OK pour confirmer 'ordre de prélévement,
Cliquer sur Quitter pour abandonner celui-ci.
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% Drdres de prélévement

Entité juridique [ =l
—Filtre ——— ~ Compagnie
= Une

(" Bomage
" Toutes

—Filtre ————— - Produits
= Un

(" Bomage
= Tous

Code trésorerie | ;l

¥ Teme Date de prélévement terme |15 "I 0342013 [T Acomptes affectés
I Comptant D ate de prélévement cormpant |15;|:|3.,.'2m3 I Ristoumes

[ Traitement terminé.___ ]

Ok Quitter |

Avant la validation de I'ordre de prélevement, une boite de dialogue demande la confirmation de la
présence du fichier XML sur le répertoire spécifié.

Il est vivement conseillé de vérifier celui-ci avant de cliquer sur Oui.
Le traitement sera finalisé a I'affichage du message "Traitement terminé."

Le fichier XML a été déposé dans le répertoire spécifié, et pourra étre transmis a I'établissement bancaire
de I'entité juridique (cf. Les références bancaires de I'entité juridique).
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Liste des prélevements par mandat (nouvelle fonctionnalité)

Comptabilité Auxiliaire / Préléevement / Liste des préléevements par mandat

im_ Liste des prélévyements par Mandat |

S aizir le numéro du mandat et la période
M* du M andat : I

D atre de prélévement du; I au: I

|£’ A MINTE T A T8

Nombre & copres - I :I Frévizualizer | Imprimer | Fermer |

L'édition permet d'éditer I'ensemble des prélevements effectués sur un mandat (client ou contrat), pour
une période donnée.

e Renseigner le numéro du mandat,
e Renseigner éventuellement des dates de période de prélévement. A défaut, I'édition prendra en
compte tous les préléevements, quel que soit leur date effective.

e Dans le cas de changement d'imprimante, cliquer sur [imprimante],
e Renseigner éventuellement e nombre de copies pour I'édition,

e Cliquer sur Prévisualiser pour un apergu avant impression,
e Cliquer sur Imprimer pour éditer directement les états,
e Cliquer sur Fermer pour abandonner la demande d'édition.

Date d'édition © 18 septembre 2013
utilisateur : administrateur
Page: 1

Liste des préléevements du mandat 201308081

Période du 01/01/2013 au 31/12/2013

Référence bancaire client (IBAN BIC) PR 007 T AOOO0000 (00K - Mandat retourné signé le 01012013
N° ligne EJ Cie Contrat Type prel Date opération Nature prime Montant prélevé Date prélévement
1 EJo1 A003 LALLM FRST 160852013 T 1500,00 € 16M9/2013
3 EJo1 A003 LALLM RCUR 160852013 C 1500,00 € 054 0/2013
8 EJo1 A003 LALLM RCUR 160852013 C 1500,00 € 058 1/2013
Nombre de prélévements : 3 Montant TOTAL 4 500,00 €

i Le numéro de ligne correspond a celle dans le visuel du compte client.
o Cette référence permet de faciliter les recherches.

32/40



o i@pegase

Les virements

Paramétrage des codes de trésorerie

Paramétrage / Comptabilité Auxiliaire / Banques

Seuls les codes de trésorerie paramétrés comme permettant le virement seront sélectionnables lors de la

génération du fichier de virement.

=k Gestion des codes trésorerie

D¢ @ | EHo | é 7 €| 44> »H

I B3

| ¢X|i’i

Rengeignements généraus |

— Liste des ptes

ptables

Entité juridique I

£1 | c... | mtitue

EJ0L AV
EJ0L B3 BAMOUEDE
BAMCLIE DE
EJOL CA  CAISSE

EJ0L VI

AYANCE CABINET
PRELEVEMENT
WIREMENT

VIREMEMTS INTERMES

Entité juridig

Entité juridiqgue  |EJ 01
Code trésorenie |4

Compte comptable  |512933

_=|ENTITE1
I~ Obsoléte

Intitulé compte  |BAMGUE DE VIREMENT

Compte bancaire  [fd,

_= |BANOUE Abh

Code CIB

~ Tvpe
[~ Remize de chéque

[~ Hors place # Sur place
[ Lettie chégque

v irement

I | FEmIsE ESpEces

[~ Reversion O.F.
[ Carte bancaire

Compte de remize
Journal de bangque |BA
Compte d'attente |512333

[ Détail des &critures en encaissements

[T Code tésorerie par défaut [encaissement codes barres)

Lettre chéque Sinistres Dverir

Lettre chéque Bdx différés Durvrir

Lettre chéque Encaissement Durir

Lettre chéque Apparteur Duvrir

Lettre Chéque Régltz. Cie Durvrir

Lettre chéque Mandataire Dverir
[k Annuler
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Paramétrage des apporteurs
Paramétrage / Adresses / Gestion des apporteurs / Onglet Compléments

Seuls les apporteurs ayant un mode de rétrocession par un virement feront partie d'un fichier de virement.

Apporteurs RIB/IBAN I Bloc Notesl l:gntaclsl

Code apporteur |
~ LOMPIEMENt Apporeur

Date d'ouverture |25;1E|£2D13

D pératrice IAdministrateur - I

Dirigeant |

Grozsiste |

[

Mode de rétrocession
= Mon

= Par chéque
i Par lettre chéque

Code mouvement
& Actif
= Maon Actif
" Fermé

MNuméra Siret I
Muméro de TV intracommunautaine I

Paramétrage des clients

Production / Gestion des clients / RIB/IBAN

Seuls les clients ayant un compte bancaire paramétré comme utilisable pour les virements seront concernés.

.Comdonméesl Contacts

| Bloc notes | Taches chentsl Cantras' Sous Centles'

Dossier en cours I I

Dupliquer RIB

Ordre | Titulaite du comple: | Domiciliation | N® Compte | Date début | Type RIEB | IBAN
r Détail du RIB
Titulaire/Intitulé du compte I
Domiciliation/Adresse I
Code banque  Code guichet  M* Compte Cl& RIB

P

TypedeRIE | =]

Date debut RIE |D1 AMA300

 Prél hit

Numéro de Mandat / Date si

Génerer un mandat client

'

IBAN [International Bank Account Number] -

Calcul IBAN & partir du RIB

Code BIC (Bank |dentification Code] - Code SWIFT I

Commentaires: |
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Enregistrement d'une opération de virement
Sur le visuel du compte client
Lors de la saisie d'un remboursement,

e sélectionner le code de trésorerie a partir duquel sera effectué le virement (c’est-a-dire le compte
bancaire de I'agence),

e Sélectionner ensuite le compte de virement du client sur lequel seront envoyés les fonds.

e Cliguer sur OK pour confirmer la saisie du remboursement.

. Information sur le remboursement de 100 E

—Affectation du rembourzement
Code Trésorerie [B4 = | BANGUE DE WIREMENT
Mantant | 100,00 [ | Edition [etire cheque

— Pigdce comptable
MHuméra de pigce [WIREMENT
Compte de virement |2 ;ICDMF'TE DE VIREMENT DU CLIENT

— Libellé
Fiemboursement du top pergu du 1241122013

r ok Annuler

35/40



36/40

® '@pegase

Sur le visuel du compte sinistre
@ Le virement n'est proposé que dans le cas d'un réglement direct a lI'assuré.

Lors de la saisie du réglement direct a I'assuré,

e sélectionner le code de trésorerie a partir duquel sera effectué le virement (c’est-a-dire le compte
bancaire de I'agence),

e Sélectionner ensuite le compte de virement du client sur lequel seront envoyés les fonds.

e Cliquer sur SUIVANT pour continuer les opérations de I'assistant de reglement d'un sinistre.

Assistant de réglement d'un sinistre E |

® l@pegase

Far quel code de trésorerie avez-vous effectué ce
reglement ?

[B4 = IBANGUE DE VIREMENT
Compte de virement|2 _~ |COMPTE DE WIREMEMT D) CLIEN

A Teminer |

F Annler < Précédent
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Lors de I'édition d'un bordereau de rétrocessions apporteur
Comptabilité Auxiliaire / Etats / Bordereau de rétrocessions apporteur

A la fermeture de I'édition du bordereau, une confirmation est demandée.

Bordereau de rétrocessions apporteurs B

e Cliguer sur Oui si le bordereau de rétrocession correspond au virement a transmettre,
e Cliguer sur Non si le bordereau de rétrocession n'est pas cohérent par rapport a ce qui est
attendu.

A la confirmation de la validation du bordereau, le mode de reglement est demandé.

. Mode de reglement E3

Trézorernie

Par virement : |B4 = |BANQUE DE WIREMENT

Annuler |

e sélectionner le code de trésorerie a partir duquel sera effectué le virement (c’est-a-dire le compte
bancaire de I'agence),

e Cliquer sur OK pour confirmer le choix,

e Cliquer sur Annuler pour abandonner la saisie.

Un message de confirmation s'affichera.

WinPass |

| Le bordereau de rébrocession a éé wvalidé,
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Lors de la saisie d'un reglement compagnie
Comptabilité Auxiliaire / Réglement Compagnies / Récap compagnies
Lors de la saisie d'un réglement compagnie (ou d'une opération diverse),

e sélectionner le code de trésorerie a partir duquel sera effectué le virement (c’est-a-dire le compte
bancaire de I'agence),
e Sélectionner ensuite le compte de virement de la compagnie sur lequel seront envoyés les fonds.

e Cliguer sur SUIVANT pour continuer les opérations de I'assistant de reglement d'une compagnie
(ou d'une opération diverse)

Assistant récap compagnies B

® 'g)pegase

Avec quel code de trésorene voulez-vous effectuer ce
réglement !

[B4  _=|BANGQUE DE VIREMENT
Compte viement |2 = | 00042213601

Total composition

[ [ 3 650,00

Termitier |

r | Annuler < Précédent |
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Génération du fichier de virement
Etape 1 - Fin de journée comptable

Comptabilité Auxiliaire / Encaissement / Fin de journée comptable

La fin de journée comptable reste inchangée et est obligatoire pour établir I'ordre de virement.

Etape 2 - Edition de I'état de contrdle des virements
Comptabilité Auxiliaire / Virement / Quittances Virements

Il conviendra d'éditer I'état des virements pour vérification avant génération du fichier.

im. Ordres de virements |

Entité juridique  |EJO1 = JENTITE 1

Code hésorerie  [B4 _= |BANGUE DE WIREMEMNT

Type: I.&P‘F‘ - Apporteurs j

— Type d'enreqiztrement

% Surles attentes de virements [Awvant création du fichier]

i~ Surles virements déja réalisés [Aprés création du fichier]

% KOMNICA MINGE T4 3RS erras FDF E zporter

Nombwe de copres - ||'| il Préwvizualizer Imprimer Fermer

e Sélectionner l'entité juridique
o Sélectionner le code de trésorerie a partir duquel seront effectués les virements,

o Sélectionner le type d'ordre :

APP — Apporteurs : virement a destination d'un apporteur,

CIE — Compaghnies : virement a destination d'une compagnie,

CLI - Production : virement a destination d'un client,

SIN - Sinistres : virement a destination du bénéficiaire d'un sinistre.

O O O O

e Entype d'enregistrement, sélectionner Sur les attentes de virements (avant création du fichier)

e Cliquer sur Prévisualiser pour un apergu avant impression,

e Cliquer sur Imprimer pour éditer directement I'état,

e Cliquer sur PDF pour générer automatiquement un fichier PDF,

e Cliquer sur Exporter pour exporter vers Excel le contenu de I'état.
e Cliquer sur Fermer pour abandonner la demande d'édition.
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ENTITE 1

® 'g)pegase

Date d'édition :

12 nowermbre 2013

Etape 3 - Génération du fichier XML de virement

Comptabilité Auxiliaire / Virements / Fichiers virements

40/40

i, Ordres des virements | x| |

Entité juridique: IE.JEI1 ;l EMTITE 1
Code trésarerie: {54 _=|BEANOUE DE VIREMENT

Huitter

J

Sélectionner I'entité juridique,

116 RUE JEAH JACGIUES ROUSSEALL Heure : 153245
SE ETAGE Wilisateur : administrateur
52130 155Y-LES-MOULINEAUX Page : 1
BORDEREAU DES VIREMENTS
INDICATIF DU COMPTE DE LA BAHQUE : BAD
Emeteur{ICS] : Compte : FR7SZ006E51 00210001 028810133
Compagnie Titulaire du compte IBAH Montant
AOog BLLIAMZE YWIE FRAE1 00571 90430004221 9501 24 2 ES0.00 £
Hombre de wirements - 1 Montant gé€néral - 3 65000 €

Sélectionner le code de trésorerie a partir duquel sera généré le fichier de virement,

Cliquer sur Ok pour confirmer la génération,
Cliquer sur Quitter pour abandonner le processus.

Le fichier XML est généré a I'emplacement indiqué dans le paramétrage du compte de banque rattaché au
code trésorerie.



