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Copyright © 2006 IGA Service Formation. Tous droits réservés.

Le contenu de ce manuel est fourni a titre informatif uniquement. Toute modification de ce
contenu peut se faire sans avertissement préalable et ne représente aucun engagement
de la part d'IGA. Les noms de personnes, de sociétés ou de produits utilisés dans la
présente documentation sont uniquement utilisés a des fins de démonstration et ne se
réferent en aucun cas volontairement a un organisme réel.

Aucune partie du présent document ne peut étre reproduite, transmise ou transcrite sous
guelque forme que ce soit ou par quelque moyen que ce soit, électronique ou mécanique,
notamment par photocopie ou enregistrement, sans I'autorisation écrite d’'IGA.

Convention de lecture

Ce document doit comporter des liens utiles et des contenus interactifs d'autres pages afin
gue les utilisateurs puissent se rendre directement aux sections recherchées.

Ce document doit présenter des aides concernant la navigation et |'organisation. Pour ce
faire veillez a utiliser les signets si le document est au format ‘.pdf’ (cliquer sur signets a
gauche du document) ou I'explorateur de document s'’il est dans un format Word (cliquer
sur ‘affichage/explorateur de document’). Cela permet aux utilisateurs de se déplacer
facilement dans le document et de leur éviter d'avoir a le lire dans sa totalité pour trouver
ce qu'ils recherchent.
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1. Création d’'un contrat

Création d’un contrat en coassurance

A partir de la fiche client, nous allons créer notre contrat en gestion coassurances.
L’enregistrement est identique a celui d’'un contrat normal.

La seule particularité est celle d’enregistrer un code coassurance

A et 1,3 4 : Sans répatrtition de la quittance
2 : Répartition de la quittance

6 : Sans avis d’échéance

La désignation de ce code va déclencher le rajout de «l'onglet coassureur » a la suite
des onglets contrats.

WinPass - Renseignements contrats
Fichier Edition Diwers Fenétre 32
| L= Ourerir | 4 rech. | mchent EICnntrat ﬁsinistre | qc‘c\ient Etpt.sin. | S/AUA | @3 Phaoto pExpnrter ‘ nCnm[
EYEIECIL KK r'd \ 'EEEN
Conlrats IDivels Legendrel Appmleursl Garanliasl Bloc nﬂlesl Tachesl Dncumentsl Enassureursl
Dossier en cours |12 IANGDT CLAUDE
[ Le contrat
Entit juridique CAC ;IEAE Cellule ;I
Compagrie [I05 = JL& PARISIENNE Chargé de cliertéle =1
Folice =] Devise[E = [Euos Gestionnaire [Winpass =1 GQuittance
Nurnéro de cortrat [COASS |1 Situation Famile [0 = [DIWERS Frime nette 0.00
Adresse dattache [Adresse principale = Branche [D3570 - |BAIS DE GLALES Prime TTE 0.00
" 0 Commission 0,00
- = 03570 = -
N darchwa-ge | Service | L=l Produit = |BRIS DE GLACES Prime Annuelle
A / Situation PN horsTaxe 0,00
Avenant cie [0 En date du [15/03/2004 fcte [BNNS < [AN EN ATTENTE REMTREE SIGI Cat Nat [ oo
Motif de I'avenant [Pesiiation sogema =l Tarif |TG;|TaHIGénélal CP 0.00
Date déchéance |15/09 Formule =1 Prime nette: 0.00
Effet d'origing |19/09/2004 Fractionnement |4 = |&nnuel En date du
Durée [ = TAnnuell Encaissement [C = [Confié Indice
Date fin d'effet Frélgvement [~
Mouvement [0 = [EN COUR] Frais gestijn [ = . %mmmlimns
FEFTETRITE ommission Fize
Date mouvement [TB709/2004 | Codecoass. [2 ¥]  ganedi [ 000 cop [ =] 2PN a0
Autres. . ZCN| 000
CodeICT | =1 %CP| 000
Obs. Complément |
Obs. Avis Echéance [
|Ul|\|saleur winpass Groupe : Administiateurs |BdD : SERY_BETA.CHRISTINE_CAC_24062004 Yersion: 28| kMAJ | IS |NUM
iaDémarrer”J e I$§,| “ @MANUELS CO-ASSURANCE I .WinPass—Renseigne... @Manuel coassurance .doc I
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Une fois valider, remplissez les différents onglets du contrat.

Automatiquement « I'onglet coassureurs » reprend la compagnie du contrat avec la totalité
des parts (100%), il faut donc rentrer les différentes compagnies.

Procédure :

O

Faire page blanche pour ajouter une compagnie

Compaghie I ;I
Contrat || Apporteur | =
Fourcent partz I— Début effet Im
Commiszion PHHCK I— Fir Effet I—
LN I— Interlocuteur I
ce [

¢ Sélectionner la compagnie qui fera partie du tableau de coassurance

¢ Indiguer le numéro de contrat sur cette compagnie

¢ Remplir la part de la compagnie en %

© Indiquer les différents montants

© Sélectionner un apporteur (a paramétrer sur la branche)

¢ La date de début d'effet s’alimente automatiquement par le logiciel

¢ La fin d’effet ne sera remplie qu’au moment ou cette compagnie résilie le contrat.

¢ Inscriver le nom de l'interlocuteur aupres de la compagnie.

Phrase Winp@ss : Vous devez vérifier la répartition totale de votre coassurance. Elle n’est
pas a 100 %.

Cette phrase sera indiquée tant que la répartition n’aura pas été enregistrée a 100 %.
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WinPass - Renseignements contrats
Fichier Edition Diwers Fenétre 7
| [ Ouvrir | i Rech. | Bt clisnt 'ﬂCUntrat asimstre | R C chent @]Cpt.sin. | snl\eré
D¢z Ealds|e K44 > » )

Contratsl Divers Legendrel Apporleursl Garanliesl Blac nnlesl Tachesl Documents  Coassureurs |

pExpurtEr | HCUm[
| v x4

| {3 Photo

Dossier en cours [12 [4NGOT CLAUDE
Corttrat |CDASS =l Et: CAC Cie: #46 Branche: D/ D257 Produit: DIS78 Taif TG
CIE [ Contrat | Parts | PHHCH | = = 54T | SiTER. [ Début of.,. [ Fineffet | Interlocuteur |
006 | COASS 55,00 0,00 0,00 12,00 15/09/2. ..
008 TEST 45,00 0,00 0,00 0,00 15/09/2...
Compagrie s - [SATEC
Contrat  |TEST Apparteur I ;I
Pourcent parts 45,00 DEébut effet I 15/09/2004
Commizgion PHHCH 0,00 Fin Effet
CN 0.00 Interlocutewr
CP 0,00
Etat |
| Utilizateur : winpass  Groupe : Administrateurs |BdD :SERY_BETA.CHRISTIME_CAC_ 24062004 Verzion : 28| kAl | IHS | MUM
iﬁDémarrer”J e I‘sf] |J @MANUELS CO-A5SURANCE | .WinPa;s - Renseigne... @Manua\ coassurance doc | ESans titre - Paint

Lorsque la répartition a atteint les 100%, deux boutons apparaissent :

¢ Etat- historique : vous permet de voir toutes les opérations faites sur cet onglet au
fur et a mesure des situations tel qu’ajout d’'une compagnie, augmentation des parts

¢ état : permet de pré-visualiser et d'imprimer un état récapitulatif de la coassurance
en cours sur ce contrat.
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Impression d’un Etat de la coassurance

Etat — Historique :

i Prévisualisation Ltat il
G| et LIRS Torslpages: | -Ereeq: 4 00 o] | reme |
Diate dédition: 15 septembre 2004 :I
' . Heurs: 16:42:16
Historique de la coassurance iSantene winpass
Fage. |
cac 2
ANGOT CLALDE
115 RUE DU FBG POISSONMIERE
400 PARIS LIEU DIT LE CALLOUET
P AL db 525 25178 BRUZ
Apereenr| | Cie Mo Compagnee Contrat | % pans| Db Bffes  Fin d'effes Hom apporteir HOFT %hTerme
Sirarion 1 on date du 1510/2004
Cri M6 [LA PARISIENKE COKSS 55 1senmnd | | | |
W4 |CEGEMA 121212 3] 1w | | | ]
Hitustion | oo dade du L5A19°2004
Ca W6 [LA PARISIENNE CORSS 35| L | | | |
g |saTEC TEST a5 L | | | |
Al L’_I
oemarree ||| () @ S | Gyramas coasanance |[@winbass - Rensesgne... | )Mol cossurance doc .| Sf]sans teee - pant | ]

Etat :

ureuns.pp =
| Page: 1 LAE | L3 | » Totslpages: 1-Enieg: 2 |\m | Feimr
Diate d'édition: 15 seprembre 2004 :'
Heuse: 167642
Etat de la coassurance iiantes - winpass
Fage. |
e 7
ANGOT CLALRE
115 RUE DU FEC POISSONNIERE
78089 PARIS LIEU DIT LE CALLOUET
O 2 46 52 52 13178 BRUZ
eritar| | Cie Mom Contpagme Contrat % parts| Dbt Effet Fin dieffer o appostetr SHOET BiTerme
Siuation 1 en dute du 15019/2004
Cmi 006 [Lh PARISIEHNE COAS 33| 150004
U SATEC TEST A3 LB
Al Lf_l
Hoemarrer | | 1) @& 5 | yrewms coassieancE |[@wineass - ] e .| H) Fairi: | a3
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La gestion de la coassurance dans le débit unitaire coassurance

Lors de l'enregistrement du débit unitaire confié, le logiciel nous indique qu'il s’agit d’'un
contrat en coassurance.

Confirmation pour coassurance

Il s'agit d'une collective a répartir,
Youlez-wous gérer |a coassurance 7

Remplir votre quittance comme un débit unitaire normal, la seule différence est la partie
« part de lapériteur ». Les montants se calculent automatiquement en fonction du

pourcentage des parts rempli dans le contrat.

Vous avez le choix de cocher entre deux :

N

En parts égales : répartie en parts égales les montants TTC de la quittance.

¢ En pourcentage des parts : Eclate la quittance pour les différentes compagnies
en fonction du pourcentage des parts remplis dans le contrat.

| = Ouvri ‘ @ Rech. | ﬂchent Elcantrat ﬁsinistre ‘ qc‘client ECpt‘Sin‘ ‘ sAIIeré | #Phota PExporter | nCom[

(O 7 @ |[Ew 8 #2144 F B

Débit Unitaire Confié |

Le cunisut I =1 La guittance totale due par clien
Entité juridique [CAC = CAC
I'IEN 042004 14/09/2005
Compagnie [005 =LA PAFISIENNE iz . &
RN e & Comptant Frime Nete 3 100% 250000
9 GG £ Teme C.P. Total 45,00
Monnaie ~ FpaNCS Montant des taxes 2650
N° Contrat [COASS il Yalider I Prime TTC & 100% 2571.50
Branche [ERIS DE GLALES DIVERS Prime: CAT. NaT. HT
Etat Honaraires HT 6,28
Saut [ Qutancebonne
ot [T | P o o —
TeTchient C.P. Apériteur 2475
= Fr. Debit TTC C.P. Compris TAT525
Nom [ANGOT CLAUDE Dont Commission 2597
Adiesse Repartition Reste duC.P. ~ En parts égales
(B¢ | BT & Enpourcentage des pats
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Vous pouvez indiquer le montant de vos honoraires qui ne seront pas repris dans le
tableau de répartition de coassurance

Apres validation de la quittance le logiciel vous propose de pré-visualiser et d’'imprimer le
tableau de répartition de cette quittance.

Visualisation du tableau de répartition

i Prévisualisation Tableau de coassurance.rpp [_[&
100 hd Eermer

LIKENIEY

él Page:1

Total pages : 1-Enreg.: 2

Deébut effet: 15/10/2004

Prime

le 15/03/2004

Tableau de répartition
Emission d'un Comptant

Diébit Iz 10/2004
Fm d'effet: 14/09/2005

142625

Mette totale 2 500,00 Prime debit TTC

C.P.Total : 45,00 Dent CP.: 24,75

Montant des Tazes : 26,50 Dont Taxes : 26,50

Prime TTC & 100% : 2 571,50 Dont Comrmssion : 297

Dont CATNAT. HT :
L& PARISIENMEA22537 COASS 5500 137500 297 24,75f 12,00
12 ANGOT CLAUDE |
& TEC422537 TEST 45,00 112500 20,25:
12 ANGOT CLAUDE

Total 45,00

Visualisation de la guittance dans le compte client

¢
I;

WinP@ss

Fichier Edition Divers FEenétre

Allez dans le « visuel compte client ».

7

| (= O | # Rech,

| Bicient

Elcantrat ﬁswn\stra | U}C.Client ECpt.Sin. | sﬂlleré | () Photo PExparter ‘ nCom[

[0/ 7 | Bw(#h s € 44 »M |

Wisuel comptes clients coassurance |

Le contrat

- Le client

Diossier l12— Entité [CAC
Nom [ANGOT CLAUDE Compagnie |L& PARISIERNE
Contrat [COASS
r~ Detail quil
Périnde du | 15/10/2004 Prime nette 100% | 250000 TTC&100% | 257150
au [ 1470972008 CP. Total 0 CaNa[  om
Date de débit I 1042004 Mit des taxes I 26,50 Frais gest. 6.28

de | M° Police | Part | Part TTC |__Mtt Cions |_Dont C.P. | Dont .M,
006 | COASS 55,00 1426,25 2,97 24,75 0,00
008 | TEST 45,00 114525 0,00 20,25 0,00
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Fichier Edition Divers Fengtre 3

| = Cuvrir | B Rrech. | €2 Client

Bl contrat  sinistre | CRC.Client [EJcptsing | Ealer 2

| (5 Photo pExporter | NCUm[

|0y 7 Ba|éh s €|l d4 >

Wizuel comptes clients coassurance |

—Le client ~Le trat
Dossier [12 Entité [CAC
Mom |ANEEIT CLAUDE Compagnie |l PARISIEMNE
Contrat [COASS

— Detail quittances

Période du I 15/10/2004

Frime nette 100%

I 2 600,00

TTC a100% I 2567150

au 14/09/2005 C.P. Total 45,00 Cat. Mat. 0,00
[Diate de débit 10/2004 it des taves 26,50 Frais gest. E.28
Cie | M° Police | %part | part TTC | Mt Ciors | Dort P, | Dont T, |
006 | COASS 55,00 1426,25 2,97 24,75 0,00
008 | TEST 45,00 1145,25 0,00 20,25 0,00

Pour voir le détail d’'une quittance en coassurance, Faire un clic sur la quittance et choisir

«zoom »

En double cliquant sur chacune des lignes comptables, nous aurons le détail de la partie
de la quittance de chaque coassureur.

%\ WinPass - [_[=2]
Fichier Edtion Divers Fendtre ?
‘ (= Ouvtir | W Rech. ‘ mc\ient ‘ﬂcantrat ﬁswnistre ‘ %C.Chent ECpt.Sin. ‘ snlleré | 3 Phota PExporter | nCom[

[0/ 7 | 84 F €| 44 rp

| v x| Y

Wisuel comptes clients coassurance I

Le client Le contrat
Dossier [12 Entité [CAC
Nom [ANGOT CLAUDE Compagnie |L& PARISIENNE
Contrat [COASS
r Detail
Pérode du 16/10/2004 Prime nette 100% 250000 TTC&100% | 257160
au 14,/09/2005 CP. Total 45,00 Cat. Mat 0.00
Date de débit 1042004 Mt des tanes 2650 Frais gest. 6.28
Cie | M° Police ePart Part TTC | MEE Cions | Donk P, Donk C.H,
) 45,00 20, 0,00

Compte de quittances
Détail de la quittance en cours |E.t.

Cie . Date de débit - 162864

Le contrat
ﬁEDASS H

‘Ffamha—uﬂhservation /‘nmnlﬁ'mPnl—“

Hantants ILJpes | Dates | apporteursl Belancesl DJVEISI

Prime Totale

Pr Mette Hars Cat Nat.
Frime Cat. Nat.

Cailt de Police
Prime: Mette

% de Variation
Montant des Taxes
Cians Attendues
Cionz

Observation wvis' du

Coef Bonus/M alusl_ Indice .

[ 25000 Montant des Frais de Gestion 6,28
0,00 TV sur Frais de Gestion
Morkant & payer
254500 Cions rétroceédées
I Montant des Frais de Preley.
[ 255m Montant TVA sur Frais de Preley.

U‘UUI__I_ Statut préléy. lﬁ—

el —= Statut | Débilée =

contrat

=]

10
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2. Changement dans la coassurance

Ajout, Modification, retrait

Dans « I'onglet coassureurs » du contrat nous pouvons soit :

Supprimer un coassureur a l'aide du crayon: mettre la part de coassurance a 0 et
indiquez la date de fin d’effet ne surtout pas faire la gomme pour supprimer le coassureur.

Modifier un coassureur a l'aide du « crayon ».

Ajouter un coassureur a l'aide de la « feuille blanche ».

WinPass - Renseignements contrats
Fichier Edition Divers Fenétre 7

| = Ot | #8 Rech, | ﬁchent EICDntrat ﬁsinistre | U}C‘C\ient ECpt.Sin. | sAIIeré | 3 Phaoto

PExporter ‘ ncam[

D@ Ea(os €|[0d4rp |

Eunllalsl Divers Lagendrel Apuulleursl Garanllssl Bloc nulesl Tachesl Documents  Coassureurs |

Dossier en cours [12 [BMGOT CLAUDE
Conirat [COASS - 1 [Et: CAC Cie: 996 Branche D/ D357¢ Procuit: DIS78 Tarif TG

CIE | Contrat Patts PRHCN CNl CP| SECPTl SETERl Début ef... | Fin effet | Interlocuteur
| TS Ssoo|  oon] oo | fzonl | oo [ | |

o0 | TEST 0,00 15/03/2...

45,00 0,00 0,00

Compagnie UUB_'ILA PARISIEMNE
Contrat  |COASS Apparteur lﬁ—
Pourcent parts 55,00 Deébut effet lm
Commission PNHCH 0m FnEfet |
CH 0.00 Interlocuteur I
(o5 12,00

Etat - Historique | Etat

1. Supprimer un coassureur a l'aide
du crayon : mettre la part de
coassurance a 0 et indiquez la date
de fin d’effet ne surtout pas faire la
gomme pour supprimer le coassureur.

2. Modifier un coassureur a l'aide du
«crayon ».

3. Ajouter un coassureur a l'aide de
la « feuille blanche ».

i Prévisualisation EtatCoassureurs.rpp

(& rae I

Total pages: 1-Enreg: 5

HE

A Fermer

100

Historique de la coassurance

Date d'édition: 16 sgpfembre 2004
Hewre: 15:47:01
Utiligateur . wirpass

CAC

1135 RUE DI FEG POISSONNIERE
73069 PARIY
01 42 46 52 52

Vous avez la possibilité d’éditer I'état
« historique » pour garder une trace
papier de la modification de
coassureur sur ce contrat

Situation D e date du 15/09/2004
Ou 006 L& PARISIENNE cosss 55 15M004 : . : .
o i o o iy Les deux situations apparaissent :
Sitwation 1 en date du 15/09/2004 . ) .
Ou 006 L& PARISIENNE COLSS 55 151090004 1. Situation 0O (affaire nouvelle)
g SATEC TEST 0 15090004 | 160902004 2. Situation 1 (avenant)
009 JANOR ASSURANCES COAsS2 45 151972004 )
¢
I;
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Gestion des apporteurs

Le paramétrage des apporteurs doit au prealable avoir été effectué (Nom et adresse,
mode de paiement).Pour cela saisir votre apporteur dans I'onglet Paramétrage / Dossier
production / gestion des apporteurs.

Ensuite dans le contrat en coassurance saisir le nom et le montant de la rétrocession dans
I'onglet Apporteurs a I'aide de la feuille blanche en cas de création ou a I'aide du crayon
en cas de modification.

WinPass - Renseignements contrats [_ 5]
Fichier Edition Divers Fengtre 7

‘ L= Ouvrir ‘ #Rech. | ﬁ(lient El(:nntrat ﬁswnistre ‘ qc.c\ient ECpt.Sin. | smlaré | #0 Phota PExpnrter ‘ ntnm[
EEED N Y ALY | v x| |

Enntralsl Divers Legendie  Apparteurs | Galantiasl Bloc nntesl Tachesl Dncumentsl Enassuraursl

Dassier en cours |12 [ANGOT CLALDE
EnntrathDASS =1l IEt CAC Cie: 866 Branche: D/ DI57# Produit: DI578 Tarif TG
Code I Apporkeur |
Apporteur | B
R ion sul ISSION pour iére année
™ Affaire nouvelle uniquement
Ré ion _sur i£5i0N POUTr années sui
[~ Rétocession au montant Taux %
™ Temne principal uniquement
Type de rétrocession
[~ Surprime nette
[~ Surprime TTC
[ SurFrais Gestion
\Ut\lisaleur: winpazs Groupe ; Administrateurs |BdD : SERW_BETA.CHRISTIME_CAC 24062004 Version: 2.6 Mal | IS |[MUM

iaDémarrerIH e IS% “ .winPasszenseigne...
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